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幼儿园食堂工作计划（通用3篇）

篇1：幼儿园食堂工作计划

         幼儿园食堂工作计划

         3-6岁是幼儿身心健康发展的关键时期，因此，幼儿饮食要做到营养均衡、科

学合理，并且在色、香、味上都要符合孩子的特点。为进一步加强幼儿园食堂卫生管理，结合我

园食堂实际情况，保证幼儿就餐质量，特制定本学期食堂工作计划。

         一、指导思想

         后勤工作是做好幼儿园管理工作和教育工作的基础所在，本学期我园以营养

午餐为抓手，认真贯彻《幼儿园教育指导纲要》，切实做好食堂管理工作，做到责任明确，分工

到人，高质量地为教育、教学服务。

         二、培训目的

         1.继续进一步加强食堂工作管理，加强技术培训，提高食堂员工的业务水平

和服务质量。

         2.进一步提高我园食堂从业人员的综合素质，对食品安全卫生知识、业务知

识要加大培训力度，真正做好卫生工作、安全工作，应预防在先，防患于未然。

         三、主要措施

         （一）创建卫生环境，保证食材新鲜

         1.食堂人员按规定操作，厨师必须持证上岗培训，操作时需戴帽子、带口罩

。在现有的消毒设施下，进一步树立消毒、无菌观念，要把食堂用具与消毒刹虫剂严格分开，确

保食堂的环境卫生与安全。

         2.一丝不苟地做好消毒工作，餐具做到”一天一消毒”，小餐具用蒸汽消毒

，大餐具用施康消毒液消毒，熟食间用紫外线灯消毒，消毒工作有专人负责，并做好消毒记录。

         3.通过正常渠道采购食品，索取合同摊位的合法证件，认真做好农药残留速

检和留样工作。洗菜要干净，炒菜要把正火候，贮菜要生熟分开，各类用具要分类摆放和使用。

         4.食堂灶具等处均用电，要求职工规范操作，时刻注意用电安全。

         5.加强食堂财产管理，贵重物品存放在库房内，物品进仓或出仓均须登记入

帐。
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         （二）规范烹饪程序，保证膳食均衡

         1.菜品配份摆放。各占灶厨师将自己所分工负责的菜肴品种，按《标准菜谱

》中规定的投料标准和刀工要求进行配份，将配份完整菜肴的各种原料按主、辅料的顺序依码放

于规定的餐具中，然后用保鲜膜封严，作为菜肴样品；菜品的加工与摆放必须在规定的时间内完

成。

         2.把好食品关，坚决杜绝“三无”食品，熟食加盖，生熟分开，凡已腐烂变

质食物不能给幼儿吃，严防食物中毒。并且每天做好食品留样工作，留样时间保持24小时。

         3.蔬菜、水果要洗净，饭不夹生，做到现吃现做。

         4.为了保证幼儿的营养均衡，园医要每天进行一次营养分析，及时调整伙食

，要经常深入班级，听取意见，以确保幼儿的伙食，使我们的食堂管理更加规范。

         （三）提高安全意识，提高专业技能

         1.做好食品采购、运输、保管、卫生工作，凡是发现已经变质和腐败食品，

坚决不预采购，以防食物中毒现象发生。

         2.在干好食堂工作的前提下，全体食堂人员要积极参加政治学习，不断提高

自身素质修养，做到礼貌待人，文明服务，热情主动。

         3.为了提高后勤队伍素质，本学期定期组织食堂人员进行业务培训，尽能力

抓好后勤人员的思想和业务工作，不断改善服务质量。

         幼儿园饮食安全必须时刻地严防死守，确保幼儿饮食安全、科学、健康在具

体的工作中，为了为创造高质量、高水平一流服务的目标而共同努力，为我园的后勤安全工作提

供有力的保障。

篇2：幼儿园食堂工作计划

         幼儿园春季学期食堂工作计划

         一、指导思想

         以服务师生为宗旨，进一步加强后勤队伍建设，提高服务质量，提高管理水

平，提高整体品位，努力使食堂成为幼儿园工作中的一个靓窗口。为进一步加强幼儿园食堂卫生

管理，结合我园食堂实际情况，保证幼儿就餐质量，特制定2023年食堂工作计划。

         二、工作目标

         （一）完善各类制度
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         1、要继续进一步加强食堂工作管理，加强技术培训，提高食堂员工的业务水

平和服务质量。

         2、全体食堂人员要积极参加政治学习，不断提高自身素质修养，做到礼貌待

人，文明服务，热情主动。

         3、加强对职工的考核，将在广泛征求职工意见的基础上，完善考核细则，突

出奖勤，树立正面典型，弘扬正气。

         4、蔬菜购入采用多人组合法，买菜、付款、验货、过秤、记账分人负责，互

相督促，总务处实行全面监督，园长统一审批。

         5、各种物资、食品、蔬菜的采购要保证质量，供应必须及时，少采勤购。师

生用餐保证菜的品种多样化，力求菜的质量营养化。

         6、进行成本核算，积极发挥膳管会的作用，不时调查食堂管理及师生用餐情

况，发现问题及时处理。

         7、加强食堂财产管理，贵重物品存放在库房内，物品进仓或出仓均须登记入

帐。

         （二）提高职工整体素质

         1、组织职工学习《食品卫生培训教材》等材料，并适当组织外出参加学习，

提高职工卫生意识。

         2、分工力求细化，进一步明确岗位职责，岗位任务的完成情况与考核挂钩，

提高职工岗位意识和服务意识。

         3、要自觉做好本职工作，工作中吃苦耐劳，不断提高饭菜质量，保证无差错

，安全无事故。

         （三）革新工作流程

         在上学期试行的洗菜、切菜、炒菜、分菜、分饭按年级一条龙工作的基础上

，适当作一些改进。

         （四）高度重视卫生安全工作

         1、通过正常渠道采购食品，索取合同摊位的合法证件，认真做好农药残留速

检和留样工作。洗菜要干净，炒菜要把正火候，贮菜要生熟分开，各类用具要分类摆放和使用。

         2、一丝不苟地做好消毒工作，餐具做到"一天一消毒"，小餐具用蒸汽消毒，
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大餐具用施康消毒液消毒，熟食间用紫外线灯消毒，消毒工作有专人负责，并做好消毒记录。

         3、防蝇设施已有纱窗，灭蝇灯。纱窗要关好，灭蝇灯设专人负责。

         4、食堂工作人员均须持健康证和卫生知识培训合格证上岗，工作期间一律要

穿戴好工作衣帽，保持好个人卫生，不留长指甲，卫生不符要求的不得上岗，环境卫生分人分块

包干，保证饮用餐具、地面、库房的整洁，使食堂始终保持清洁、卫生、有序，保证每周一次大

扫除。

         5、食堂灶具等处均用电和柴油，要求职工规范操作，时刻注意用电和燃油的

安全。

         6、严格执行食品卫生法，工作人员必须做到持健康证上岗，严防卫生事故发

生。

         7、搞好食品采购、运输、保管、卫生工作，凡是发现已经变质和发霉食品，

坚决不预采购，以防食物中毒现象发生。

         8、搞好幼儿园食堂卫生，食具要做到天天消毒，生熟分开，预防传染病发生

。

         9、蔬菜、水果要洗净，饭不夹生，做到现吃现做。

         10、食品要保持清洁，夏季要加大防蝇措施，防止全园幼儿食物中毒现象发

生。

         三、食堂工作行事历

         周次内容

         1、分好工，明确有关制度和职责

         2、膳管会成员会议下发考核制度讨论稿，征求职工意见环境卫生抽查

         3、职工卫生知识学习卫生消毒抽查

         4、食堂安全工作检查工作流程跟踪调查

         5、餐具存放情况抽查

         6、考核制度定稿

         7、职工个人卫生（含穿戴工作衣帽等）检查环境卫生抽查
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         8、师生用餐情况调查

         9、防蝇设施检查

         10、职工卫生知识学习

         11、卫生消毒抽查

         12、环境卫生抽查

         13、膳管会成员会议餐具存放情况调查

         14、卫生消毒抽查

         15、卫生工作全面调查

         16、工作交流、总结回顾、评比表彰食堂财产清理入库

篇3：幼儿园食堂工作计划

         幼儿园炊事员个人工作计划范例XX

         一、食堂管理及食谱制订。

         首先，食堂人员都要按规定操作，厨师必须持证上岗培训，操作时需戴帽子

、带口罩。在现有的消毒设施下,进一步树立消毒、无菌观念，要把食堂用具与消毒刹虫剂严格分

开，确保食堂的环境卫生与安全。另外食堂要把好食品关，坚决杜绝“三无”食品,熟食加盖，生

熟分开，凡已腐烂变质食物不能给幼儿吃，严防食物中毒。并且每天做好食品留样工作，留样时

间保持24小时。为了保证幼儿的营养均衡，园医要每天进行一次营养分析，及时调整伙食，要经

常深入班级，听取意见，以确保幼儿的伙食，使我们的食堂管理更加规范。

         二、提高后勤队伍素质。

         为了提高后勤队伍素质，本学期按排了厨师上岗培训，更好地为幼儿服务,另

外，为了使幼儿能安全地在幼儿园，门卫还将配备保安。除此之外，各部门还将定期组织人员进

行业务培训，尽能力抓好后勤人员的思想和业务工作，不断改善服务质量。

         三、重视安全教育工作。

         为进一步做好安全教育工作，加强《宁波市中小学生安全条例》管理，切实

加强对安全教育工作的领导，本园将把各项安全工作列入重点议事日程，让幼儿不断增加安全意

识。另外，还将完善幼儿园管理系统，使家园联系更方便。幼儿园每天还必须做好常规安全工作

检查，以便能及时整改。
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         四、完善园舍设施。

         为了让孩子有一个舒适、安逸的生活环境各活动场所，本学期还将增添几个

大型玩具供小朋友活动。还将对原来的玩具进行适当的修理，另外，对园所内各处需要修理的地

方汇总上报，以便能及时地解决。并且，每周要进行安全设施检查，对于园内环境卫生，要实行

片区包干，落实到人，让幼儿园有一个整洁的园貌。

         五、把好财务管理质量。

         财务人员要严格执行财务管理制度，认真制订每月的预算计划，及时做好收

费、催费工作。做到帐目清楚，按时完成报表，对园内每一项的支出能尽可能用到恰到好处，尽

量做到不必要的浪费。对于购置的固定财产、物品要专门有人进行入帐登记、核对，并且做到物

品领用清楚，使财务制度更加完善起来。

         六、配合幼儿园各项活动，做好后勤工作。

         本学期中，幼儿园的各项大小活动，我们后勤人员都要尽力配合，如场地布

置、物品供应、有关事谊联系等都要满足活动的需求。

         七、建立人事档案。

         对每一位来园工作的教职员工要有效地建立起档案，对符合条件的教职工进

行劳动合同订立，以减少她们的后顾之忧。总之，要做好后勤工作也并不是一件容易的事，一定

要尽心去做，我们必须吸取好的经验，更好地健全后勤制度。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               6 / 6

http://www.tcpdf.org

