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篇1：丧假申请模板

人事部：

本人外公于*年月日过世，按当地风俗于*年月日出殡。依据公司员工相关休假制度，本人申请于*年*月*日至*年*月*日休丧假*天，其中往来路程*天。

请予审批。

***

*年*月*日

篇2：丧假申请模板

尊敬的公司领导：

贵公司职工_______________之(直系亲属)_______________因病于________年________月________日逝世，其在治丧期间尽孝三天，亡人以入土为安。

特此证明村委会(蓋章)

________镇人民政府(蓋章)

篇3：丧假申请模板

尊敬的公司领导

因为家里有人去世，作为晚辈在礼节上应该尽孝。所以我特地请假______天，前去为亲人送葬。希望予以批准!感激不尽!

此致!

敬礼!

请假人______________

__________年_____月_____日
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