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单位职工体检通知（精选3篇）

篇1：单位职工体检通知

         各部门：

         为了大家的身材健康，现决定进行体检。现将相关情况明确如下：

         体检范围：单位全体工作人员

         体检时间：2013年4月18日-19日

         体检医院：XX市疾病预防控制中心金山医院

         组织办法：早上6点半单位全体人员在单位门口集合，由单位统一组织到医院

。

         要求：1、早上集合时要求空腹；

         2、在全体人员抽血完毕后，到医院对面的二楼餐厅吃早餐；

         3、早餐后进行其他项目体检。

         4月18日体检人员名单：XXX

         4月19日体检人员名单：XXX

         XX有限公司

         XX年X月XX日

篇2：单位职工体检通知

         为提升职工对个人健康状况的重视与认识，保障全体职工的身体健康，防备

传得病的发生，也表现企业对职工的关爱，定于 5月16日安排2014年度体检。

         一、体检时间

         本次体检时间定于 2014年5月16日清早7：20。

         二、体检对象和地点：

         今年的职工体检将由乐清丰和健康体检中心服务，为企业职工进行体检,本次

约90名职工参加，在乐清市丰和门诊一楼进行体检。详细名单见附件《体检名单表》。
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         三、体检项目与花费标准：

         （一）体检项目详细包含 8项：

         1、一般检查；丈量身高、血压、体重、用于议论血压高低与体重能否正常。

         2、内科；（呼吸、消化、心血管、神经等系统）

         3、外科；皮肤，脊柱、四肢、甲状腺等

         4、耳鼻喉科、眼科；耳、鼻、咽、喉、视力、辨色力

         5、cr;检查心肺能否正常，消除肺结核等疾病

         6、乙肝两对半；乙肝五项，确立能否感染乙肝病毒或是对乙肝病毒拥有免疫

力

         7、肝功能（全项）；

         8、心电图检查；（检查心脏最常用的方式。特别对心律失态是最正确的诊断

方法。心肌缺血和其余非循环系统疾病）

         （二）花费标准：此次体检人数许多，不但要供给有意义的检查项目，又要

有效控制成本，故体检项目内容没有特别细化，但个人可依据实质状况进行项目的追加选择，追

加项目产生的花费由当事人自行支付。本次体检经我部与医院商谈后，折后价为70元/人。由于企

业今年第一次组织体检，因此体检花费在职工4月份薪资中扣除（5月入职的职工在5月薪资中扣除

），于2014年12月30日企业一次性返还体检花费。（半途离职者不得返还）不参加此次体检者，

作为自动放弃企业此项福利。

         三、注意事项：

         1、此次体检有专车接送，请体检的职工按要求准时在企业门口会集出发。（

详见附表）

         2、体检时期请遵守纪律，遵从带队人员安排，表现优异的企业形象。

         3、体检前一天请勿喝酒，忌食油腻、不易消化的食品，保证睡眠。防备激烈

运动和情绪激动，省得影响体检结果的正确性；

         4、抽血化验清晨须空肚。抽血达成后可以进食，体检者进餐后再进行其余项

目。清早进食会影响血糖、血脂、肝功能等项目的检测，造成数据失真，可以饮少许清水，和口

服平常常用的药物 (如高血压病患者平常的降压药 )；

         5、有禁忌的人员（如怀孕或可能已受孕的女性，勿做
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x光检查。），请见告医护人员；

         6、体检当天最好着宽松、休闲衣物，勿穿有金属饰物的衣服，省得影响x光

检查的结果；

         7、进行检查时，请依据体检表内容逐项比较，不要漏检，省得影响体检的结

果；

         8、如若当天不可以参加体检的，须在领队处进行登记，可另行安排时间自行

去进行体检。

篇3：单位职工体检通知

         为保障职工的身体健康，现企业决定为全体职工进行2012年度健康体检，现

将有关事项通知以下：

         一、参检人员：xxx有限企业全体在册职工（详细名单见附件1。因部分人员

已进行过入职体检，故不再重复体检）

         二、体检时间：2012年x月x日上午7：00～9:30

         三、体检地址：xx市第一人民医院

         四、体检注意事项：

         1、体检项目在医院体检中心。一楼领取体检单，抽血、血压、身高、体重、

早饭，其余项目在二楼。凭泊车卡到体检中心换取免费泊车证。

         2、抽血至9:00结束。为保证体检质量及次序，请准时到院检查。若在约准时

间内未检，需由企业联系人向医院领取《补检预定单》，凭《补检预定单》到体检中心从头安排

体检时间。为了保证您的健康资料正确完好，体检不可以代替。

         3、抽血、b超需空肚（抽血需禁食12小时以上，体检前三天勿吃血制品、猪

肝、菠菜），待抽血、上腹部b超检查完成后，能够进早饭。

         4、高血压等慢性病患者，请照旧服药。晕血者抽血前见告，做好保护工作。

         5、衣着宽松，勿穿连衣裙、连裤袜。防止胸前饰品及带金属衣服（影响x线

判断）。

         6、外科检查前请先排空大便，以便肛门指检。

         7、大、小便标本可在家预留带来，小便留2/3试管（中段尿），大便留花生
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米大小即可。

                               4 / 5



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

         8、女士注意：有妇检项目的，先做尿惯例检查，再做妇科，最后做妇科b超

。月经期，请勿留取尿液及妇科检查或妇科b超（体检结束后未检条码单自已保存、导引单上交）

，待月经结束10天内周一至周五上午9:30以前来补检，补检后三个工作日出结果。未婚女士禁做

妇检。

         9、请主动向医生供给病史，如高血压、糖尿病、尿毒症等。

         10、凡体检医生建议需进一步检查者，与二楼咨询预定台联系。

         11、逐项达成导引单上查体项目及条码单，体检结束后，务势必导引单交到

测血压处或早饭处，以便实时出体检报告，放弃检查项目需署名。

         12、体检结束后的七个工作日，健康档案由单位一致领取。特别情况实时反

应单位，由单位联系人通知自己。

         13、凡联系人通知“大便0b阳性”复查者，请您素食三天后留取大便标本，

门诊复查（拿医保卡）。其余事项请10:00后联系（避开上午体检顶峰时段）。

         14、在检查过程中碰到困难及问题，请实时与院方联系。电话：xxxxxxxxxxxx

xxxxx

         五、体检当天，带个人身份证件以备需要，个人不用自行缴费。

         六、体检结束后，请自行返回企业，下午照旧上班。

         七、若有疑问，请实时咨询企业人力资源部门。

         xxxxxxxxxx有限企业

         二〇一二年x月xx日
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