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单位节约用电通知合集

篇1：单位节约用电通知

         各系（部）、各单位：

         为规范用电行为，有效防止用电事故发生，保障师生财产和生命安全，同时

达到节约能源、杜绝浪费的目的，结合学校实际，提出如下用电要求，请各部门严格遵照执行。

         一、各系（部）、各单位行政主要负责人为用电安全、节约第一责任人，要

经常性的组织学生、本部门职工学习安全、节约用电知识，全面强化安全、节约用电意识，自觉

遵守安全、节约用电相关规章制度，维护学校电力基础设施、设备，确保本部门及其所辖区域的

用电安全、节俭。

         二、要经常性的检查本单位所辖区域内的用电线路、设施、设备，及时发现

用电安全隐患，报后勤处水电公司维修。教学、科研、办公单位零星维修费用自行承担，从部门

包干经费中列支，涉及公共线路、基础设施改造费用由后勤处水电公司负担。

         三、要严格按规定使用照明灯具，不得随意增加。如确因工作需要需增加安

装照明灯具或其它用电器，必须报后勤处批准，由后勤处水电公司负责安装。严禁不经批准随意

改变线路，乱搭乱扯线路。

         四、严禁超负荷用电，严禁使用大功率电加热器具，包括电炉、电暖气、电

水壶、电饭锅、电热杯、热得快等。否则，将严肃追究各系（部）、各单位主要负责人责任。

         五、严格杜绝教室、办公室长明灯现象。最后离开办公室、教室的师生员工

，要关闭所有电器电源。晚自习后，物业工作人员要对各楼层教室、办公室进行用电检查，确保

节约用电，确保夜间用电安全，防止意外事故发生。

         六、寒暑假单位或教室用电必须经相关部门确认为我院教学、科研使用并提

前向后勤处提出用电申请，否则不予供电。

         七、各公寓、食堂，各经营摊点等实体单位的投资人、承包人或学校指定负

责人为本单位用电安全第一责任人，对本单位安全用电负全责。各经营实体要服从后勤处水电公

司的监督、管理，在经常性自查的基础上，要协助后勤处水电公司做好用电安全检查，对水电公

司下达的用电安全隐患通知书要认真执行，严格按要求时限整改、落实到位。

         八、后勤处对全院各部位安全用电负总责。后勤处水电公司必须定期不定期

对全院用电安全进行检查，对违反本用电规定的单位进行处罚，情节严重的，提交院长办公会议

，严肃追究用电安全、节约第一责任人和相关责任人责任。

         办公室
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         XXXX年xx月xx日

篇2：单位节约用电通知

         各科室、大队：

         夏季是用电的高峰时节，为做好单位节约用电，特作如下通知：

         一、树立节约意识，养成节约习惯节约是一种美德，是一种文明，更是一种

制度，每一个员工都要以公司为家，节约用电，把节约养成习惯，从我做起，从小事做起，进一

步树立节约思想，强化节约意识，把节约落实到实际个人行动中。

         二、强化节约措施，禁止浪费电力

         1、空调作为办公设施，办公人员离开或办公室无人的情况下应关闭空调，严

禁室内无人空调照常使用开机。各科室使用空调期间，要将办公室的门窗关闭，以确保空调的使

用效果;雷雨天气应立即关闭空调，以免遭受雷击。

         2、关于电脑及办公设备的使用

         计算机、电风扇、复印机、打印机、传真机、饮水机等办公设备不用的`情况

下，请尽可能关闭电源。上班人员离开办公室时，请随手关闭灯具、空调、办公设备、仪器设备

的电源，减少待机耗电,杜绝开“长明灯”。

         特此通知

         XXXX县城市管理行政执法局

         XXXX年xx月xx日

篇3：单位节约用电通知

         冬季来临，随着气温渐渐下降，用电范围和用电量都在不断增大，且部分线

路(原供电设计未考虑空调负荷，另还存在部分线路老化问题)超负荷运转，现已导致两次停电事

故发生，目前变压器处于高负荷运转状态，随时可能导致整个公司停电，为防止停电，火灾事故

发生，切实做好平安用电、节省用电工作，特将有关事项通知如下：

         一、在电器的使用过程中，发生打火、异味、高热、怪声等特别状况时，必

需马上停止操作，关闭电源，并准时检查、找电工修理。确认能平安运行时，才能连续使用。

         二、冬季是电器火灾易发季节，严禁烘烤物品，做到人走关闭一切电源开关

。
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         三、下班时除了检查平安外，应切断全部用电设施，节约电源的损耗。

         四、有制热空调的办公区域应将空调温度设置在节省能源的度数：26℃。

         五、对不准时关闭用电设施的部门和个人一旦查实将予以通报，并处以经济

惩罚100元。

         盼望公司全体员工应尽已责，自觉遵守、削减公司资源流失,养成平安用电、

节省用电的好习惯。

         xxxxx公司

         XXXX年xx月xx日

篇4：单位节约用电通知

         公司各部门及职工：

         根据集团《关于节约用电、安全用电的通知》，为保证正常的工作秩序和用

电支出成本控制，要求我公司职工形成节约用电，合理用电，安全用电的良好氛围，养成节约用

电的良好习惯。结合实际情况，现通知如下：

         一、工作区所有电器设备、电源、开关、插座，除专业维修人员外，任何人

不得私自变动、乱接、乱拉，保证生命及财产安全。如发现上述设备有安全隐患应及时上报更换

，避免意外发生。

         二、合理使用灯光照明。自然光线充足和人员较少时，尽量不开灯，做到人

走关灯，杜绝长明灯现象。

         三、合理使用空调。使用空调时，应关闭门窗，阻断冷气外泄。当气温低于2

8℃或达到适宜的温度时，应减少开放空调时间；当气温低于26℃时，禁止使用空调。空调使用时

，应将制冷温度设置在26℃以上经济运行状态。

         四、办公用电设备

         1、计算机应设定在节电模式，若长时间外出或午休时间应关闭计算机，避免

待机耗电。下班时一定要关机切断电源后离开，如发现人走电脑长时间开机状态，将给与相应的

处罚。

         2、使用复印机等办公自动化设备时，要开启省电模式功能，长时间不使用或

下班后要彻底切断电源，减少办公设备待机能耗。

         3、饮水机等耗电设备要随用随开，下班后及时关闭电源。
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         五、照明灯具管理

         办公室、走廊、会议室等在光线充足的时候，尽可能关闭照明电源或减少照

明源的数量，做到人走灯灭。

         请本公司职工积极配合工作，做到节约用电，安全用电。近期，公司行政部

和监督员将开展安全用电的相关检查并公示结果，对违规用电或严重浪费等情况，将予以相应的

处罚。凡监察发现一次，将扣现金20元，并扣罚年度绩效分2分。

         特此通知，请大家自觉遵守执行。

         xxxxx公司

         20XX年xx月xx日

篇5：单位节约用电通知

         各部门、全校师生员工：

         随着冬季来临，各种用电及取暖设备徒增。为保障教学、科研和生活的正常

用电，各部门、广大师生、员工应做到安全用电、节约用电。现就安全用电及节约用电的有关要

求通知如下：

         一、安全用电

         根据学校安全用电有关规定，校内用电必须依相关规定保证安全。

         1、任何单位和个人不得私自接线、接电，严禁私拉线路。

         2、学生宿舍禁止使用电炉、电饭煲、热得快等功率较大的电器，以防用电安

全事故发生。

         3、电器设备在使用过程中，如有异味、异声、高热时，应立即停止使用；实

验室、办公室工作人员在离开房间时应关闭设备的电源开关。

         二、节约用电

         近几年学校用电量增长较快，电费支出明显增长，教职员工及学生都应增强

的节约用电意识。

         1、合理使用空调，减少空调的使用频率，节约用电。开空调时应关闭门窗、

室内制热温度应设置在20℃以下；提倡下班前半小时提前关闭空调，室内无人时应关闭空调电源

。
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         2、电脑、投影仪、打印机等用电设备应根据使用情况设置节能模式或及时关

机。

         3、充分利用自然光照，晴天时少开灯；人少时少开灯；离开办公室或其他公

共场所时应随手关灯。

         特此通知。

         后勤保卫处

         20xx年xx月xx日

篇6：单位节约用电通知

         关于办公室安全、节约用电的通知

         一、空调的使用

         1、室场空调温度应设定在26°C以上;

         2、下班前应提前二十分钟关闭空调室内无人时要关闭空调以及开空调时不许

开门窗防止冷气泄漏;

         3、冷气开放时进出室场要及时关闭门

         二、办公设备

         1、办公设备主要包括电脑、打印机、传真机、饮水机及日光灯等;

         2、建议短暂休息期间设置使用电脑自动关闭显示器;较长时间不用使用电脑

自动启动“待机”或“休眠”模式;若更长时间不用请关闭电脑;

         3、下班后必须关闭办公室的总电源开关防止电线短路造成安全隐患发生

         三、注意事项

         每日值班同事应做好室场的检查工作确保安全、节约用电如发现设备出现故

障等请告知xxx电话：XXXXXXX.

         行政办

         XXXX年xx月xx日

篇7：单位节约用电通知

                               5 / 6



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

         为传递节能减排绿色理念，构建我司低碳生活新环境，经公司领导研究决定

对广大员工如何合理用电，节俭用电提出如下规定：

         一、办公区域

         1、充分利用自然光照明，白天光线充足的状况下，办公场所尽量不开启照明

灯，长时间离开办公室或下班时间，要做到人走熄灯;

         2、合理使用空调，空调开启时间为每年五月中旬至十月下旬，温度设置不低

于26℃，非正常上班时间不允许开机，下班前半小时关掉空调主机。使用空调时，应关紧门窗，

以减少冷气外泄;

         3、电脑、传真机、复印机等办公设备，要开启省电模式功能，长时间不使用

或下班后要关掉电源，减少办公设备待机能耗。

         二、宿舍区域

         1、离开宿舍时要努力做到人走灯灭，杜绝长明灯的现象;

         2、倡导宿舍内空调温度设置不低于26℃，同时多使用电风扇降温，减少空调

开启时间;

         3、宿舍各类电器不使用时，应关掉电源，不要一向处于待机状态。

         望全体员工树立“节俭用电、从我做起”的观念，把节俭用电落实到个人行

动中，在公司内部构成节俭用电、合理用电、安全用电的良好氛围。公司将不定时进行抽查与监

督。

         特此通知，请相互转告!

         公司综合部

         20_年_月_日
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