
文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

最新幼儿园后勤工作计划（精选3篇）

篇1：最新幼儿园后勤工作计划

         为了营造优美的幼儿园环境，加强环保意识的教育，提高园内卫生水平，我

规划了幼儿园垃圾分类工作计划。

         一、目标：全园师生参与，落实垃圾分类制度，有效减少园内不必要的垃圾

。

         二、内容：

         1.定期组织垃圾分类培训。每月初的园务会上，负责后勤工作的工作人员将

对幼儿园的垃圾分类制度进行介绍，向全园师生普及环保知识，强调垃圾分类的重要性。

         2.制定垃圾分类标准。根据环保部门相关规定，制定我园的垃圾分类标准，

并制作出相应的标识牌，贴在垃圾桶旁边，方便师生辨别。

         3.落实垃圾分类管理制度。在幼儿园各个区域中合理设置厨余、可回收、其

他三类垃圾桶，并且有专人定期清理和收集。

         4.加强师生的垃圾分类意识。在课堂教育中注重环保知识教育，引导幼儿从

小树立环保意识，利用游戏方式，提高孩子们的垃圾分类意识，让他们在学习中享受环境保护的

乐趣。

         三、方案：

         1.每周三下午所有老师齐聚一堂，听取后勤工作人员的讲解，明确幼儿园的

垃圾分类标准和管理制度，并进行实地体验操作。

         2.通过幼儿园月度公告栏，向家长及时通报幼儿园垃圾分类制度、标准和注

意事项，倡导家长一同参与垃圾分类工作。

         3.大力宣传垃圾分类的好处，引导全体师生生活中养成垃圾分类好习惯，保

护环境。

         四、效果：通过三个月的垃圾分类工作，全园职工和家长的积极参与，达到

了明显的成效。园内的垃圾分类工作已经逐步落实，幼儿们正越来越懂得珍惜和保护我们的生活

环境，形成了一种新的环保意识，营造出了一种文明、卫生、健康的园所环境。

篇2：最新幼儿园后勤工作计划

         一、加强员工队伍建设，努力探究规范化途径。
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         1、建立员工个人工作档案，详实记载员工工作经受，体检状况，工作考核状

况等。

         2、连续加强员工的思想工作，引导她们坚固确立保教意识、服务意识，树立

工作仆人翁精神。

         3、连续坚持每日巡察制度，准时发觉问题，分析症结，并与相关人员交换意

见，发挥指导功效。

         4、连续实施员工工作考核制度，奖优罚劣，进一步激发后勤人员工作的乐观

性与主动性，提高工作质量。

         二、加强园资园产管理，努力发挥有限资产的效益。

         1、仔细依据资金预算方案状况，合理地使用好各类经费，不断改善和优化办

园条件。

         2、加强财务管理，严格执行财务制度，做好经费审计，规范收费，落实幼儿

伙点账目的公示制度。

         3、坚持勤俭办园的原则，乐观提倡节省水、电、煤气、材料等，削减铺张。

         4、爱惜并合理使用园内设施设备，仔细做好各类检修工作，对小型修理工作

尝试自己动手完成，竭尽所能节省修理经费开支。

         5、连续努力探究物材管理的科学性，进一步完善固定资产的管理，定期检查

各班室的资产状况，督促加强保管，降低损坏与流失。期末仔细进行资产的清理核对工作。

         三、加强卫生与平安管理，提高操作规范化。

         1、连续抓好环境卫生工作，坚持卫生保洁工作保干，明确责任区与责任人，

并加强检查和指导，确保幼儿园环境卫生干净有序。

         2、进一步加强对食堂人员食品加工过程、餐具清洗和消毒过程的检查和指导

，切实落实《食品卫生法》和卫生保健制度，规范操作。

         3、进一步强化门卫人员的平安责任意识，严格执行外来人员的.查询和登记

工作，严防幼儿走出园门以及盗窃等现象的发生。

         4、仔细、准时地做好各种物品、器械的保养和修理，确保平安使用。

         5、连续加强对易燃、易爆、有毒的危急品及清洁消毒用品的管理，做到专人

保管、限量发放，以备不测。
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         6、连续切实做好消防平安工作，实行平安网络管理，强化平安责任，坚持以

防为主，消退隐患，做到平安第一。每月准时完成消防月报表，不断完善和改进工作。

         四、连续强化服务意识，乐观做好后勤保障工作。

         本学期，后勤工作人员要克服人员紧缺的困难，乐观协作完成园中心工作，

做好幼儿春游活动、科研汇报活动、六一庆祝活动的后勤保障工作。

篇3：最新幼儿园后勤工作计划

         学习要有一个好环境，还要条件好，我们后勤就是他们学习的保障，为他们

工作做预备，为了工作避开纸漏制定工作方案。

         一、卫生平安保证

         我们后勤的服务范围很广，需要考虑到同学的卫生平安,在学习的卫生，饮食

的卫生都必需要做好，这究竟是小伴侣他们正在长身体，需要好好爱护，需要更加细致的关怀，

所以在后勤中根据今后的规定，每个人负责一块区域，有的人负责食堂，有的人负责老师，有的

人负责操场，每个人都负责其关键的一块,在自己负责的区域内部门消失大细漏，不能有任何问题

，同时为了监督保证平安，会对每一个工作人员多会做一份工作考核，合格的连续工作，不合格

做的不好的会辞退和惩处，由于作文主任,对这方面的重视也都特别清晰，不为卫生，担心全，简

单生病,简单出事，一旦消失了问题就特别大。究竟每一个孩子都是父母的心头肉，都是他们关系

关注的焦点，时刻都仔细凝视着，不敢有任何侥幸。

         二、照看孩子午休

         足够的睡眠，才能够保证充分的精力，才能够让这些同学健康成长，所以对

于中午的午休我们也都会严格做到按时准时,由于是集体宿舍，所以每个宿舍负责一个保育员，哄

孩子们睡觉休息，同时也避开由于同学睡着了踢被子导致感冒的事情发生,返现有的同学睡不好，

不能影响到其他同学，准时安抚，准时的照看好每一个同学，让他们好好休息，同时也要做好起

床和上课的尊卑，也就如保姆一样，照看好同学的休息。

         三、注意同学健康饮食

         在同学吃东西的时候，要给他们足够的养分餐，究竟小需要许多养分补身体

，给他们更多的机会给他们更多的成长时间，同时也要保证每一个人都要有合理的养分搭配，每

天中餐必需要有足够的蛋白质，和绿色食品，同时对于这些产品都必需要真平安，无公害，无污

染，不会给小孩子吃不健康的垃圾食品，在学校超市里面禁止买卖垃圾食品，学校统一用餐不聘

请私人餐馆,餐饮完全由学校把握，必需保证这个方面平安牢靠，能够保证满意同学的正常饮用。

         四、加强管理
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         对于我们后勤人员，做好协调统筹工作，对于有任何以权谋私的人严惩，怠

慢工作的人都赐予严峻惩戒，对于作为突出，贡献卓著的人乐观鼓舞，扬善除恶，让更多的人遵

守我们学校的校纪校规，让我们学校更好的进展，同时提高我们幼儿园的后勤水平，保证后勤供

应，满意学校内部的各种需求。
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