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篇1：冬至放假通知范文

各位同事：

大家好！冬至将至，为了提高员工的身心健康，给大家一个愉快的冬至节日，公司决定安排冬至放假通知如下：

一、放假时间：根据公司安排和员工工作情况，冬至放假将于今年12月21日（星期二）开始，共计为期一天。

二、放假安排：冬至放假期间，全体员工将不需要上班，可以休息、与家人共度冬至节日。

三、工资发放：冬至放假期间，公司将按照正常工资发放时间，正常发放员工薪资，请同事们不必过多关注。

四、值班安排：为了保证公司日常运营的需要，公司将有必要的人员安排进行值班工作。请相关部门的负责人提前安排好组织和调配工作。

五、注意事项：在放假期间，大家要注意家庭安全，尤其是冬至晚上更要注重防火安全和食品卫生问题。同时也提醒大家冬至节时尽量避免过度食用油腻食物，多吃些有益健康的节日食物。

请大家提前做好相关工作安排，确保员工的工作能够顺利进行。若有任何疑问，请随时与所在部门的负责人联系。

最后，祝大家冬至快乐，身体健康！希望大家在假期中能够放松心情，享受与家人团聚的快乐时光！

谢谢大家！

公司行政部

日期：2022年12月XX日
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各位同学：

冬至已经到来，为了让大家能够好好享受这个传统节日，学校决定安排冬至放假一天。

具体安排如下：

一、放假时间

根据学校规定，冬至放假日期为12月21日，本周五。同学们可以提前安排好自己的假期计划，享受这个美好的节日。

二、假期安全提示

在放假期间，希望大家注意以下几点：

1.安全出行：外出活动时请注意交通安全，尤其是当天的天气可能会有些寒冷，记得多穿一些衣物以防感冒。

2.饮食健康：冬至这天饮食方面习俗独特，但请大家尽量保持饮食的均衡，适量享受美食，注意不要暴饮暴食。

3.家庭团聚：冬至是一个传统的团圆节日，希望大家能够与家人团聚，共度这个美好的时光。

三、课程安排

为了保证大家在放假期间的学习进度，部分老师可能会提前布置一个小小的作业或者学习任务。请同学们留意各科老师的通知，做好假期期间的学习准备。

希望同学们能够在冬至假期中放松心情，享受美食和家庭的温暖，并且充实自己的假期生活。祝大家冬至快乐！

学校行政办公室

日期：
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各部门、各位员工：

结合公司的实际情况，现将冬至日放假安排通知如下：

一、行政人员12月21日-12月22日共放假两天，其中12月22日(周六)为(周日)公休日调休。

二、生产部根据生产计划在以上假期内自行安排。

注意事项：

1、请各部门负责人提前组织好放假前安全检查，并做好防火、防盗排查;

2、放假期间，请保持手机通讯畅通;

3、放假期间需要外出的员工请注意安全防护，避免意外事故发生。

祝各位员工假期愉快!

行政人事部

2017年12月22日
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各位同事：

近日，根据公司管理部门的通知，冬至将至，为响应公司人性化管理政策，现决定对全体员工进行冬至放假调休。具体安排如下：

1.放假时间：冬至当天，即2021年12月21日（周二）为放假调休日。全体员工可享受放假权益，安排好个人事务，有充分的时间与家人共度冬至。

2.调休安排：在冬至当天放假的同时，为维持公司正常运营，安排了如下调休措施：

-关于休息日调整：原计划的周六休息日将调整为冬至后的第一个工作日，即12月25日（周六）正常上班，不再调整其他工作日。

-关于调休日安排：员工需提前向所属部门主管报备调休时间，以保证工作的连贯性和顺利进行。部门主管将统一汇总员工的调休日安排并向管理部门报备。

-关于加班补偿：如因工作需要，需要员工在调休日加班，将依据公司相关规定进行加班补偿。

3.注意事项：冬至期间，公司仍然对各项安全工作和值班工作保持高度关注，各部门负责人需安排好工作轮班，确保公司的正常运营。

特此通知，请各部门主管将本通知内容及时告知所辖员工，做好调休及工作安排。如有疑问，请及时与公司管理部门联系。

在此，祝各位在冬至节日欢声笑语之间，愉快享受放假时光，充分调整心情，期待大家在调休后的工作中再创佳绩！

此致

敬礼

公司管理部门

日期：2021年12月
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各部门、各位员工：

冬至中华民族的一个传统节日，结合我公司业务实际情况，经公司研究决定，冬至当天放假一天，请各部门提前做好当天工作以及值班工作安排，根据各个岗位作出弹性安排提前跟家人团聚过节。

祝大家过一个祥和美满的冬节!

总裁办

20xx年12月22日
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各位同事：

根据公司安排，现将2017年冬至放假通知如下：

一、放假时间：根据国家法定节假日的规定，公司决定于12月21日（周四）为冬至放假日。

二、放假安排：全体员工将享受为期一天的放假，特此通知，请大家合理安排假期时间，确保身体和心理的休息。

三、值班安排：鉴于放假期间还有业务需要继续运行，公司将安排必要的值班人员，请相关部门负责人将值班安排妥善安排，并确保工作的正常运行。

四、节日期间的注意事项：请大家在放假期间注意以下几点：

1.注意个人安全：放假期间，注意加强防范措施，注意交通安全和防火安全，尤其是照顾好老人和儿童的安全。

2.合理安排时间：尽量避免熬夜、过度饮食等不健康的生活习惯，保持规律的作息时间，增强身体的免疫力和抵抗力。

3.保持畅通联系：如果有任何突发事件或工作上的问题，请及时与主管或相关同事联系，以确保工作的顺利进行。

五、放假后的工作安排：请大家在假期结束后，按照事先安排的时间准时返回岗位，并配合公司的工作安排，保持高效的工作状态，为公司的发展做出更大的贡献。

最后，祝愿大家在冬至节日里，享受一个轻松、快乐的假期，也希望大家能够在假期中好好休息，健康地度过这个美好的节日。

感谢大家一直以来的辛勤付出和努力，也希望在新的一年里，我们携手共进，共创辉煌！

谨此通知。

此致

敬礼

XX公司行政部
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