
文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

学校图书室工作计划

篇1：学校图书室工作计划

         本学期，图书室将紧紧围绕学校工作计划、图书室的标准扎实开展工作，不

断提高图书室的育人功能。以《中小学图书馆规程》为依据，根据学校工作的要求，进一步认识

新时期学校对图书室工作的新要求，进一步提高对学校图书室重要性的认识，充分发挥图书室在

教学、科研和实施素质教育中的作用，提高图书资源的使用价值，使图书室的管理工作进一步科

学化、规范化

         一、工作目标:

         进一步科学化、规范化管理图书室工作。

         二、具体工作:

         加快建设，提高标准：1、加强图书室工作人员的政治学习和业务学习，进一

步提高工作人员的政治思想素质和业务素质。要认真学习《中小学图书室规程》和各类业务书籍

，按时参加区组织的图书管理员培训，确保图书室工作人员业务素质的不断提高。2、进一步推进

学校图书室现代化的进程，进一步加快图书室现代化设施的完善，提高管理效率和使用效率;图书

管理系统要更新完善设施，保证使用中万无一失。

         规范管理，认真服务。

         采取多种形式对教师和学生开展外借、阅览、宣传推荐工作。本学期调整学

生借还书的周期，增加借阅量，保证让学生能看上书、看好书。图书室的开放确保定时准时，规

定每天中午为阅览时间，下午第二节课后为全校师生借书时间。

         加强指导，开展活动。

         要建立固定的宣传阵地，组织形式多样的读书活动，对学生进行文献知识和

图书室知识的教育;对学生进行课外阅读的指导，包括阅读内容、读书方法、读书卫生知识等方面

的指导。要经常宣传好书、新书，向学生推荐有益于他们身心健康的书刊。充分发挥图书室的教

育指导功能，加强教育指导。

         加强研究，科研管理。

         在加强学习的基础上要加强研究，掌握科学管理的方法和策略，提高管理能

力水平。

篇2：学校图书室工作计划
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         一、指导思想：

         依据学校工作计划中提出的“办学条件现代化、学校管理智慧化、教学工作

特色化、学生素质综合化”的奋斗目标，我们图书室将紧紧围绕学校中心工作，扎实、创新开展

工作，不断提高图书室的育人功能，充分发挥图书室在教学科研和实施素质教育中的作用，提高

图书资源的使用价值。

         二、工作目标：

         “充分发挥图书室职能，努力打造书香校园”，进一步科学化、规范化管理

图书室工作。主动与师生沟通，积极协助教育教学，定期为师生推荐书目，使阅读成为师生日常

生活中不可分割的一部分。协助学校深入开展班级图书角建设活动。创新工作，引导学生借阅，

使生均借阅量有突破。

         三、工作重点：

         1．做好教师借阅和班级集体借阅工作。

         2．征求师生意见，有计划、有针对性采购新书，增加藏书量。

         3．及时做好新书验收、编目、上架工作。

         4．完善原有图书的归类工作，逐步整改不足之处。

         5．及时推荐好书，做好导读工作。

         6．做好各项统计材料，及时收集、整理好各种资料。

         7．协助做好学生文明习惯养成工作，培养学生良好的借阅、读书习惯。

         四、具体工作：

         （一）强化意识，提升品质

         1.进一步学习，强化职责意识，岗位意识。提高工作的品位意识，克服工作

上说得过去、差不多的不求进取思想和作风，克服工作上低标准，无要求的工作状态，要发扬扫

地也要扫出精彩，冲厕也要冲出漂亮的精神。

         2.落实岗位职责和工作内容，做到管理和服务无盲点、无空白。增强做好工

作的紧迫感和主动性。

         （二）规范管理，提高标准

         1.加强政治学习和业务学习，使业务素质不断提高。积极参加主管部门组织
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的培训，达到专业要求。

         2.根据教育现代化提升工程的要求，进一步完善图书编目、入库、上架、归

类、借阅等工作。

         3.按新版《中图法》要求，重点做好对上架图书的分类整理工作，便于师生

借阅。本学期将在上学期书架整理的基础上，进一步整合、归类图书，使上架图书规范、达标，

便于借阅。

         4.做好新进图书的编目、入库工作，做好新书荐读工作。

         5.按教育装备管理系统的要求，做好上传工作，及时上传、更新各种数据。

         6.做好环境卫生工作，做好防尘、防潮、防虫、防火等工作。美化环境，营

造书香氛围，使图书室真正成为学校的窗口。

         （三）创新工作，认真服务

         1.采取多种形式增加借阅量。除对教师和学生全天候外借外，本学期调整学

生借书，增加借阅量，做到以班级为单位集体借阅和学生个人借阅结合，班级集中借阅与学生全

天候借阅结合，保证让学生能借上书、看好书。

         2.按新版《中图法》要求，重点做好对上架图书的分类整理工作，便于师生

借阅。本学期将在上学期书架整理的基础：（一）强化意识，提升品质进一步学习，强化职责意

识，岗位意识。提高工作的品位意识，克服工作上说得过去荐读工作。5.按教育装备管理系统的

要求，做好上传工作，及时上传、更新各种数据。6.做好环境卫生工作，按新版《中图法》要求

，重点做好对上架图书的分类整理工作，便于师生借阅。

         （四）加强指导，开展活动

         1.对学生进行文明习惯养成教育，做到爱护图书、文明借阅，不乱翻乱放。

         2.对学生进行图书知识的教育和阅读方法的指导。

         3.经常宣传好书，新书，向学生推荐有于他们身心健康的书刊

         4.配合学校和语文教研组，开展一系列的读书活动，向学生推荐适合他们阅

读的读物，开展阅读竞赛、征文比赛，使他们能做到读写结合，学活语文。

篇3：学校图书室工作计划

         校图书室的主要功能是为教师的教学和学生的学习效劳的，为了更好的发挥

图书室的效劳功能，使图书室成为教师教学、学生学习的好帮手，特制定如下打算：
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         一、图书室的日常治理工作

         1、为了提高图书的流通率，在开学初准时制定出图书借阅轮番表，便利大家

的借阅。一、二年级每周一、三下午定期在阅览室阅览，三到六年级每隔一周借阅一次。

         2、向学生宣传借阅制度、阅览制度

         针对上学期有的学生借阅图书逾期未还、损坏图书的现象，本学期盼望各班

班主任利用晨会的时间，向学生宣传借阅制度，告知学生借的图书应准时归还，丧失的图书要照

价赔偿，损坏的图书要修补好。在阅览室读书时，要保持宁静，不得大声喧哗，阅后要准时将图

书放回原位，将桌椅排放整齐，保持阅览室的洁净、整齐。针对图书丧失、不按时归还这一现象

，建议扣除一次三项竞赛的优胜奖。

         3、定期召开图书治理员会议，培育他们的治理力量

         图书的借阅是一项繁杂的工作，只靠教师的有限精力是很难做好的，这时就

应当发挥图书治理员的职能，让他们真正成为教师的好帮手、小助手。针对图书借阅中存在的一

些问题，在本学期我将定期召开图书治理员会议，告知他们如何处理这些存在的问题，培育他们

的力量。

         4、定期组织学生修补破损的图书。

         图书在流通中难免会应各种缘由而破损，针对这种状况，我将定期组织学生

修补破损的图书，让学生在修补的过程中懂得疼惜图书。

         5、做好图书的整理、归类、登记工作。

         随着学校对图书室工作的日益重视，学校的图书、杂志、报刊越来越多，为

了便利大家的借阅，也为了避开图书的流失，在本学期我将进一步做好图书的整理、归类、登记

工作。

         二、定期向学生推举优秀的儿童读物

         新课程标准提倡学生必需多读书、读好书、好读书，面对浩如烟海地书籍市

场，学生该如何选择？图书室应为他们做好导向工作。在本学期将和语文教研组协作，开展一系

列的读书活动，向学生推举适合他们阅读的儿童读物，并开展“我与语文”阅读竞赛、征文竞赛

。使他们能做到读写结合，学活语文。

         三、为教学工作做好保障

         加强教师阅览室建立，常常巡察整理，保持室内清洁卫生，教师教学需要的

书籍，想方法配备齐全。
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