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下半年学校后勤工作计划（精选4篇）

篇1：下半年学校后勤工作计划

         一、指导思想

         以十六大精神为指引导，继续深入贯彻《基础教育课程改革纲要》精神，协

助学校全面贯彻党的教育方针，抓好硬件建设，以”全心全意为师生服务”为宗旨，紧密配合学

校开展各项活动，切实做好总务后勤的保障工作。使学校逐步形成环境优势、师资优势和管理优

势，努力确立学校在地区中的”窗口”地位。

         二、工作重点

         1、加强经费的管理使用。与开发区会计计算中心保持一致，加强学校财务管

理，实行校务公开。加大对财务收支、基建维修、大宗教育用品采购等方面的科学管理，提倡艰

苦创业，厉行节约。

         2、进一步改善办学条件，争取在学年内新增电脑60台、数码摄像机1台，新

增图书1000册。力争在10月完成学校塑胶跑道的新建工作。

         3、继续健全总务后勤档案材料，使后勤工作更加完善。

         4、高度重视学校安全工作。认真落实学校安全目标责任制、重大安全事故报

告制和责任追究制，落实防火、防盗等各项预防措施。

         5、做好校园绿化及景点的.保养工作。

         6、规范食堂财务管理，保证学生每天的餐食足量、卫生、营养、可口。

         三、工作目标

         1、期初根据各条线的教学需求，及时配齐教学设置，使教学工作正常进行。

         2、及时检查，并做好各项维修工作。并通过班主任时时对学生进行爱护公物

教育，力争把损失降低到最低限度。

         3、做好校园绿化及景点的保养工作，要与开发区绿化部门负责人保持经常的

联系，让专业人员帮助定期的护理，确保学校花草树木的最高成活率，为营造一流的育人环境提

供物质的保障。

         4、落实扶贫帮困工程，在各班认真调查摸底的基础上，确定一批学生作为帮

困对象，在杂费、饮水、兴趣班、校服等方面进行适当的减免，让学生及其家庭充分感受到学校

的温暖、教师的可敬。
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         5、食堂工作人员坚持持证上岗，并以主人翁的态度做好食堂工作，尽心尽力

为全校师生服务，杜绝不安全事故的发生。

         6、能较好地完成上级下达的各项征订任务(校服、簿册等)。

         7、划分各班的室外清洁区，并派专人每天定时检查与不定时抽查相结合，每

星期公布成绩;教师办公室也派专人不定时检查，每月公布成绩;力争创造一个舒适、整洁、美丽的

学习环境。

         8、规范图书馆的日常管理工作，努力为广大师生的学习与工作提供服务。

篇2：下半年学校后勤工作计划

         一、指导思想

         以学校2021年春季工作要点为指导，紧紧围绕学校工作中心，围绕后勤工作

为教育教学服务的宗旨，进一步强化后勤内部管理，全面提高个人的思想素质和业务素质，努力

增强服务意识，提高服务质量和服务水平，使后勤工作规范化，制度化。

         二、工作目标

         本学期后勤工作的目标是三个确保、四个力争。三个确保是：确保校园建设

、教育教学办公生活用品的维护、维修、采购、保管、供应及时到位；确保学校财务管理规范、

精细、帐物相符；确保学校水电、饮食、活动的安全，杜绝事故的发生；四个力争是：力争进一

步完善服务设施；力争进一步完备服务项目；力争进一步提高服务质量，力争进一步提高服务效

益。

         三、工作措施

         （一）加强安全防范工作，增强师生的安全卫生意识

         1、经常检查各室及公共场所中的电器线路、装置、设备，发现问题及时解决

隐患，切实做好防火、防盗、防触电工作。

         2、树立安全第一意识，加强食堂工作各环节的管理与监督，办好教师食堂。

         （二）加强校舍、校产管理

         1、进一步完善校产、校舍管理制度，尤其是强化赔偿制度。

         2、严格校产管理制度化、规范化，严禁乱拿、乱用、乱丢、乱放等不负责任

的行为。
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         3、加强用电用水和日常检修管理，坚持勤俭节约，反对铺张浪费，努力为学

校节约一滴水，一度电、一分钱。

         4、倡导良好风气，爱护学校设施、设备，爱护花草、树木，杜绝践踏草坪、

折枝摘花现象。

         （三）坚持财务制度，严肃财经纪律

         1、严禁乱收乱付，做到勤俭节约。

         2、按规定收费，任何班级、个人不得擅自收费。

篇3：下半年学校后勤工作计划

         一、指导思想：

         始终遵循学校总体工作思路，围绕教育这个中心，做好教育教学服务工作，

做好师生生活服务工作。通过建设和加强后勤管理制度，建立良好的后勤管理秩序，挖掘后勤工

作潜力，调动后勤工作的积极性，开创后勤工作新局面。

         二、工作目标：

         1、一如既往地做好各项常规管理工作;

         2、加强台帐资料建设，规范后勤各项工作;

         3、加强财物管理和财务管理，落实上级相关精神要求。

         三、工作举措：

         (一)充分利用暑期对校产校舍作一次必要的修理与整理，积极做好校产校舍

维护工作。

         1、对各室台凳作一次清理、修理，对各年级的课桌凳作更换处理。

         2、对东西教学楼的窗作一次修理。

         3、对教学楼各厕所进行改造，并对所有校舍屋面平台处作防漏处理。

         4、对学校操场进行平整以及新建一个篮球场。

         (二)抓好绿化管理工作。

         1、做好学校花木的治虫、除草工作。
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         2、对绿化带进行一次修剪。

         3、对新操场进行绿化亮化。

         (三)改进食堂管理，办好师生食堂

         1、加强食堂人员的管理，改善运作办法，激发人员工作动力，提高人员工作

效率。

         2、树立安全第一意识，重视和加强饮食卫生工作台帐，提高警惕，采取安全

防范措施，明确责任，做好防火、防盗、防毒工作，并要定时打扫，做好保洁工作。

         3、定期组织食堂从业人员学习有关食品卫生的基础知识、基本要求，并对照

日常工作认真落实。

篇4：下半年学校后勤工作计划

         一、统一思想：

         循学校总体工作思路，通过完善和加强后勤管理，挖掘后勤工作潜力，调换

后勤工作的积极性，成立优秀的后勤管理秩序。树立服务意识，提高服务技术，保证服务质量，

规范后勤管理，为学校本学期的教育、教学工作及学校招生工作提供强有力的后勤保障。

         二、重点工作：

         1、严格落实岗位查核细则，保障本学期教学工作达成，

配合学校招生工作，提

         前做好新学生入校的各项准备工作。

         2、加大校产管理力度，不断完善校产使用管理制度。

         3、认真筹备，合理布局，对学校老旧设施、设施进行改造维修。

         4、进一步改良办学条件，优化师生的办公、学习及住宿环境。

         5、健全后勤档案材料，使后勤工作更为完善。

         6、做好校园环境的清洁绿化工作。

         7、加强对学校食品安全及消防安全工作的管理。

         三、工作举措：
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         (一)、更新观点，增强服务意识

         1、全体后勤人员必须树立师生利益至上的服务观，

从学校整体利益出发，把师生的合理需求作为开展工作的出发点和归宿，做好服务工作。

         2、规范后勤管理，充足发挥后勤人员的智慧和力量，

改良服务方式方法，完善岗位责任制，严格岗位查核，狠抓工作落实。

         3、加强自己素质的提高及业务能力的培养，更新知识，不断提高自己的涵养

。

         (二)、节俭节俭，加强财、物管理

         1、结合学校实际，依据教学需求，本着精打细算的原则，制订改造维修方案

。

         2、加强用电用水和平时检修管理，

坚持节俭节俭，努力为学校节俭一滴水、一度电。

         3、严格请购、审批、查收、入库、报销制度，加强库房管理

         4、物尽其用，充足发挥学校现有物品的使用， 发挥各设施功能，对使用设

施情况以及借还手续都要实行严格登记，防止不必要的人为破坏、丢失等。每学期对校产进行清

理，严格执行校产保存和破坏补偿制度，对各处室的公物定期进行清理，落实责任。对班级备品

、桌椅进行登记，由后勤部核实兑现补偿，并纳入班级查核之中。

         (三)、加强校园环境建设，优化育人环境

         1、做好校园绿化和保养工作。

         2、加大对学校环境卫生整顿，合理安排配合班级做好环境清洁工作，

使我校校园环境得到较大改良。

         (四)、合理使用公物，实时进行维修维护

         1、经常检查场所、设施和各室中的电器、线路、装置、设施，发现问题实时

解决隐患，确实做好防水、防触电及防其余意外事故的工作。

         2、实时对学校公共区、门窗、锅炉房等各部位进行查修，做好物品的维修工

作，以保障公共财物的合理使用。

         (五)、搞好采买工作，保证教育教学的正常需要

         1、所需采买物品提前申报。
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         2、除教学用教材外，学校其余用品由后勤部负责采买，

倡导价廉物美，反对铺张浪费。

         (六)、做好后勤人员的查核工作。管理方面，严格落实后勤职工查核，把每

次的工作查核，作为职工调资、评先的基础条件，充足调换每个人的主人翁责任感，总之，所有

后勤工作人员，要牢固树立为教学服务、为师生服务的观点，立足学校的发展，听从学校工作的

需要，保质保量地达成学校的后勤工作。
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