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学校图书室的工作计划

篇1：学校图书室的工作计划

         学校图书馆的主要功能是为教师的教课和学生的学习服务的，为了更好的发

挥图书馆的服务功能，使图书馆成为教师教课、学生学习的好帮手，特拟订以下计划：

         一、图书馆的平时管理工作

         1、为了提升图书的流通率，在开学初实时拟订出图书借阅轮番表，方便大家

的借阅。一、二年级每周一、三下午按期在阅览室阅览，三到六年级每隔一周借阅一次。

         2、向学生宣传借阅制度、阅览制度

         针对上学期有的学生借阅图书逾期未还、破坏图书的现象，本学期希望各班

班主任利用晨会的时间，向学生宣传借阅制度，告诉学生借的图书应实时送还，丢掉的图书要照

价补偿，破坏的图书要修理好。在阅览室念书时，要保持寂静，不得高声吵闹，阅后要实时将图

书放回原位，将桌椅排放齐整，保持阅览室的洁净、齐整。针对图书丢掉、不准时送还这一现象

，建议扣除一次三项比赛的优越奖。

         3、按期召开图书管理员会议，培育他们的管理能力

         图书的借阅是一项繁琐的工作，只靠老师的有限精力是很难做好的，这时就

应当发挥图书管理员的职能，让他们真实成为老师的好帮手、小助手。针对图书借阅中存在的一

些问题，在本学期我将按期召开图书管理员会议，告诉他们怎样办理这些存在的问题，培育他们

们的能力。

         4、按期组织学生修理损坏的图书。

         图书在流通中不免会应各样原由此损坏，针对这类状况，我将定期组织学生

修理损坏的图书，让学生在修理的过程中懂得珍爱图书。

         5、做好图书的整理、归类、登记工作。

         跟着学校正图书馆工作的日趋重视，学校的图书、杂志、报刊愈来愈多，为

了方便大家的借阅，也为了防止图书的流失，在本学期我将进一步做好图书的整理、归类、登记

工作。

         二、按期向学生介绍优异的少儿读物

         新课程标准倡导学生一定多念书、读好书、好念书，面对浩如烟海地书本市

场，学生该怎样选择?图书馆应为他们做好导向工作。在本学期将和语文教研组配合，展开一系列
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的念书活动，向学生介绍合适他们阅读的少儿读物，并展开“我与语文”阅读比赛、征文比赛。

使他们能做到读写联合，学活语文。

         三、为教课工作做好保障

         增强教师阅览室建设，常常巡视整理，保持室内洁净卫生，教师教课需要的

书本，想方法装备齐备。

篇2：学校图书室的工作计划

         本学期，我校图书馆以《中小学图书馆规程》为依照，依据学校工作的要求

，进一步认识学校正图书馆工作的新要求，进一步提升对学校图书馆重要性的认识，充足发挥图

书馆在教课、科研和实行素质教育中的作用，提升图书资源的使用价值，使图书馆的管理工作进

一步科学化、规范化。本学期，图书馆将牢牢环绕学校工作计划、图书馆的标准扎实展开工作，

不停提升图书馆的育人功能。

         一、加速建设，提升标准

         本学期，自己是新接任图书馆工作，因为工作经验欠佳，坚持政治学习和业

务学习，不停提升政治思想素质和业务素质。仔细学习《中小学图书馆规程》和各种业务书本，

保证图书馆工作人员业务素质的不停提升。踊跃参加市级图书馆工作人员培训和各种活动，虚心

仔细学习。

         二、规范管理，仔细服务

         采纳多种形式对教师和学生展开外借、阅览、宣传介绍工作，调整学生借还

书的周期，增添借阅量，保证让学生能看上书、看好书。知足教师借阅，随叫随到。配合教师教

育教课管理工作，负责教育资料、报刊杂志的征订。并配合班级做好各种报刊杂志和教辅用品的

征订工作。

         三、增强指导，展开活动

         成立固定的宣传阵地，组织形式多样的念书活动，对学生进行图书馆知识的

教育。联合学校展开的活动，向学生介绍相关书籍，让学生能有收获。

         学校充足利用了阅览室、班级图书角等各样资源，组织学生进行课外阅读，

每班都建立了一本借还记录，由每班的图书管理员负责登记。学生借阅坚持做到每周一次，每学

期生均借书达到xx册以上，每个班都有一个图书角，丰富了学生的课外阅读量。图书馆还按期配

合学科教师组织了形式多样的念书活动，发动学生念书，写一篇读后有感，坚持写念书笔录。每

个班级每日都有20分钟阅读课，保证学生在阅读课的同时，充足指引学生吸取讲堂之外的知识，

增添阅读量，提升阅读效率，宽阔学生视线，从书本之外获取悉识。自然在这一学期的工作中也

存在了许多的问题。比方，学生不注意爱惜图书在书上乱涂乱画，特别是外借图书、出现了好多
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人为的损坏丢失，未实时作好修理、补偿。

         总之，在此后的工作中，要再接再砺，赶快更正工作中的不足之处，为培育

德、智、体、美、劳等全面发展的学生做出努力。

篇3：学校图书室的工作计划

         本学期，根据学校的要求，现对图书馆进行以下安排：

         1、加强常规管理，连续做好图书和过刊的电脑编目、上架工作，做好书刊借

还、归架、保管、赔偿、清点、剔旧等工作。

         2、连续实行电脑借书。中午同学借书时值班人员到岗到位，尽职尽责：电脑

操作人员做到忙而不乱，不出差错;其他人员则维持好借书秩序，督促同学遵守借还秩序，使用好

代书板，使借书工作有条不紊进行。热忱为同学借阅供应询问、关怀。平常上班时间做好老师借

还书工作。

         3、加强对三只同学阅览室的管理，确保上好高一、高二及高三班级阅读课，

并进行阅读指导。老师阅览室、资料室确保全天开放，完善老师阅览制度并按制度执行，确保资

料不流失，资源共享。

         4、由馆长把关做好每年两次的报刊征订及分发工作，做到不出任何差错。图

书馆内报刊分发到各室时职责到人，要求杂志到一本签一本，报刊准时上架供阅览。学校各处室

及老师个人订的报刊准时分发到他们手中，同学订的报刊准时通知同学来图书馆办公室取。馆内

报刊满半年准时装订成册入库保存。

         5、关心学校做好一些整体性工作，如期中、期末点卷、分卷、验收、装订等

工作，做好运动会期间、高考期间服务工作等。

         6、高三同学毕业之前准时将所借图书收回，防止流失。

         7、连续加强省一级图书馆的硬件建设及软件工作，进一步提高借书功能，提

高阅读课效率，开展读书活动，为同学开展争论性学习供应询问及指导，真心实意为宽阔师生服

务。进一步加强图书馆工作人员的业务学习，钻研图书馆现代技术，不断提高业务水平，使图书

馆向更高的档次进展。
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