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篇1：冬季作息时间调整通知

一、作息时间调整：

冬季将至，白天时间越来越短，出于对各位员工上下班安全考虑，

20XX年x月4日(下周一)起，公司作息时间调整为冬季作息时间，具体时间如下：

周一至周五8:00—12:0013:00—17:00(8小时/天);

周六(加班)9:00—12:0013:00—16:00(6小时/天)

午休时间	12:00—13:00

二、本年度员工旅游安排：

1、时间：初步定于本周六	(x月2日)。根据具体天气，如天气好，则本周六旅游;如果天气不好，则在公司进行聚餐，旅游时间另行通知。具体安排待本周三	(x月30日)查阅天气情况后通知。

2、地点：高淳一日游。

3、费用：按照	500元/人(旅游+聚餐)标准。

4、本次旅游可带家属，为方便安排车辆，请各位于本周三	(x月30日)上午将所带亲属情况(人数、年龄)报人事。

特此通知。

XX有限公司

20XX年x月x日

篇2：冬季作息时间调整通知

根据公司管理规定，为了保证员工的身体健康和工作效率，经过认真考虑和讨论，公司决定在冬季对作息时间进行一定的调整。具体通知如下：

1.工作时间

从即日起，公司决定将冬季工作时间调整为：

上班时间：上午9点30分。

下班时间：下午6点。

为了保证正常工作，在此提醒各位员工要按时上下班，不得迟到早退。

2.午休时间

针对冬季气温较低的情况，公司决定适当延长午休时间，具体通知如下：

正常午休时间：中午12点至下午1点。

冬季午休时间：中午12点至下午2点。

希望各位员工在午休时间内放松身心，注意保暖，以便保持精神状态和工作效率。

3.活动时间

为了丰富员工的业余生活，公司将在冬季组织一系列文体活动，具体时间和内容将在后续通知中公布，请各位员工积极参加。

4.注意事项

冬季天气寒冷，请各位员工注意保暖，多穿衣服，以免感冒或者其它疾病对工作造成影响。

以上通知即刻生效，请各位员工予以执行。如有不明白的地方或者疑问，可向公司人力资源部咨询。

结语

希望通过此次工作调整，能够帮助广大员工更好地适应冬季的工作和生活节奏，提升工作效率和身体健康。公司将一直关注员工的需要，不断做出更好的调整和优化，以创造更优秀的工作环境和氛围，为员工和公司共同发展打下坚实基础。

篇3：冬季作息时间调整通知

全体教职员工及家长伙伴们：

大家好!

靠近深秋，夜长昼短。为了方便家长接送学生上下学，以及让大家能够连续更好的精力工作与学习，学校从20___年10月1日起，将启动秋冬季作息时间，具体时间调整为：

早晨、上午作息时间不变，中午以后作息有所调整；

12:00—12:30午餐；

12:30—13:25午休、书法写字；

下午课程学习从13:30开始：

13:30—14:10第一节课

14:20—15:00第二节课

15:10—15:50第三节课

15:50—16:05加餐

16:05—17:00选修课

17:00放学

（周五15:00学生放学，全校老师开会，学习。）

17:00—18:10晚餐

18:10—19:00第一节晚自习

19:10—20:00第二节晚自习

特此通知，敬请相互转告。

______学校

20___年___月___日

篇4：冬季作息时间调整通知

随着冬季的来临，白昼时间逐步缩短，公司考虑到员工上下班的方便及安全，将执行冬季作息时间调整方案，上下班作息时间具体调整如下：

上午上下班时间不变，下午上班和下班时间提前半小时，即下午上班时间改为13:00整，下班时间改为17:30分。此冬季作息调整时间自2010年10月28日起生效，关于恢复原作息时间，到时候

如果对您有帮助！感谢评论与分享另行通知。

请各员工注意及时调整作息时间！

特此通知

篇5：冬季作息时间调整通知

由于天气逐渐寒冷，考虑到天气等因素，公司决定从x月1日起开始执行冬季作息时间表。

具体的调整时间如下：

上班时间：早上9:00

中午休息时间：12:00-1:00

下班时间：5:30

业务部门和财务部门按照此时间执行，操作部门由于需要配合报关行和船公司的工作时间，可以适当自行调整作息时间，调整时间在30分钟以内。

请各部门同事安排好相关工作和时间，严格执行。

另外需要注意的是，请各位同事不要忘记指纹打卡，避免月底出现迟到旷工等现象。

祝:每天好心情!

特此通知。

xxx科技有限公司

20xx年x月x日

篇6：冬季作息时间调整通知

全体员工：

目前气候已渐入冬季，为确保员工休息充足，精力充沛，同时为了保障各位员工上下班出行安全，公司结合实际情况，并经领导同意，现对调整冬季作息时间的有关事项通知如下：

一、时间调整情况

上班时间：由原8:30—12:00，调整为9:00—12:00；下班时间：由原14:00—18:30，调整为13:30—18:30；周六作息时间：按现行计划实施。

二、实行时间

2021年10月17日起。

三、其它要求

（一）各创业人员要进一步牢固创业信念和持续保持高度积极的工作态度，杜绝作息时间调整后因麻痹大意和纪律松散而导致的误失商机、遗漏重要信息、工作积压等现象发生。如有发生，按相关规定予以处罚；

（二）各项目部作息时间是否参照执行，由各项目部自行决定，但原则上必须保证项目部工作的正常、顺利开展，务必保证工程项目保质保量按期完成。如有违反，同上处理。

特此通知

XX有限公司办公室

二〇二〇年四月二十七日
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