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篇1：公司清明节放假的通知

敬重的客户：

您好！

20xx年即将来临之际，在此XXX美容院深深感谢您长期以来对我们的支持！

我院20xx年清明放假支配如下：清明当天休息一天，4月2号正常上班。盼望在20xx年里，我们能够以最优质的`服务为您供应最高的享受。在此为您带来不便，深表歉意。再次感谢您对本院长期以来的支持！

最后，祝大家清明欢乐，万事如意！

篇2：公司清明节放假的通知

各位同事：

为了充分贯彻党的十九大精神，深入贯彻全国两会精神，弘扬中华民族优秀传统文化，迎接即将到来的清明节，根据国家法定节假日及公司实际情况，现将公司清明节放假通知如下：

一、放假时间

4月2日(周五)至4月4日(周日)(共3天),4月5日(星期一)正常上班。

二、放假期间的工作安排

节前应按通知安排好工作，在清明节前要做好相关的安全与防范措施，加强值班和巡逻等工作。放假期间安排好检查和巡视任务,必要时加强巡逻。行政部门同志负责做好值班工作，凡夜间有特殊情况必须通报以便组织处理。请班车正常运行安排好车辆保养好，以保障节日期间的出行。

三、温馨提示

注意安全，做好防火、防盗、防电、防骗等措施。节日期间不得随意聚众打牌、赌博等违禁活动，做到文明过节。提醒广大员工，出门在外要保护好个人财物，不要携带大量现金和贵重物品。员工回家探亲要注意交通安全，游玩要文明，遵守当地规定。

五、放假期间业务联系

放假期间客户和合作伙伴有紧急业务请与我们联系，可通过邮件、电话等联系方式联系我们。请各部门安排好人员及时应对业务。

祝大家过个愉快、安全的清明节！

篇3：公司清明节放假的通知

公司各部门：

根据国家法定假期的规定，并结合公司实际情况，现对清明节放假做出安排，具体如下：

一、放假时间：20xx年4月4日周六至4月6日周一。4月7日正常上班。

二、请各部门负责人做好本部门的节前工作安排，放假前做到相应的清洁工作，并检查相关设施、设备，做好防火、防盗工作，确保办公场所的安全、有序。

三、全体员工在节假日期间，请保持手机通讯畅通，注意人身财产安全，安全度过假期。

特此通知

xx科技有限公司

行政部

201x年xx月xx日

篇4：公司清明节放假的通知

各部门各同事：

值清明节来临之际，根据国务院办公厅公布的.《20xx年节假日安排的通知》的有关规定，结合我公司实际情况，经公司领导研究决定，现将20xx年清明节放假事项通知如下：

一、清明节放假时间定为4月2日，4月2日，4月4日。

二、各部门接到通知后，妥善安排好值班工作，生产部特殊部门需值班的同事请主管将各部门值班表于20xx年4月1日下午17：00以前报人事行政xx处。

三、各部门要加强对值班人员的管理，认真落实公司突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现苗头要及时向公司办公室值班人员报告。

xx市xx电有限公司

20xx年3月29日

感谢您的阅读，祝您生活愉快。
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