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个人离职申请模版（精选4篇）

篇1：个人离职申请模版

         尊敬的领导：

         您好!在经过深思熟虑后我决定辞去目前在公司的职位，现在由于我的个人原

因不得不离开公司，给公司造成的不便还请谅解。

         加入这个集体年了，在这年里我成熟了很多，也明白了许多为人处事的道理

，在过去的年里领导同事都对我很照顾，在这里曾经有过欢笑，有过收获，也有过泪水和痛苦，

公司里和谐的人际关系和良好的工作作风，度让我有了找到依靠的感觉，在这里我经历了开心而

又不平凡的年，这年里的成长将刻在心里辈子，成为以后生活的部分回忆，在参加工作之前，因

为各种原因我没有继续上学，只想尽快逃离学校加入工作才是正确的选择，现在经历了年的历练

，终于明白原来知识真的很重要，同时由于在工作上总也找不到属于自己的那种成就感总困扰着

自己，不明白自己的前方到底在哪里，这迷茫曾度让我痛苦，不明白自己的兴趣是什么，自己喜

欢什么，适合做什么，这些困惑让我萌发了想要辞职的念头，并且也更确定了这个念头，我想重

新返回校园，希望可以经过更深的学习能弥补自己的不足，也希望能够通过不断的学习确定自己

的定位。

         我很清楚现在辞职对公司对自己都是个考验。现在退出这个岗位以后再想拥

有就不可能，可我想试试自己的能力，想通过学习试着开拓更开阔的天地，都说爱拼才会赢，现

在我想逃避安逸的现实去挑战更残酷的现实，而现在随着公司规模的不断的扩大，也正值用人之

际，切工作都必须按计划进行，本着对公司负责的态度，为了不让公司因我的离开造成任何损失

，我郑重向公司提出辞职。

         能为公司效力的时候已经不多了，我定会把好自己最后班岗，让公司与自己

都不会有任何遗憾。离开这个公司。离开这些曾经同甘共苦的同事，会舍不得，不会忘记领导们

的谆谆教诲，不会忘记同事们之间的友善与真诚。也愿公司在今后的工作中更上层楼，拥有更好

的发展前景!

         此致

         敬礼!

         申请人：申请书模板

         __年__月__日

篇2：个人离职申请模版

         我，黄某某，由于个人原因，向你们提出离职申请，我将在三天后正式辞职
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，特此请求您的理解与支持。

         在过去的一年多时间里，我作为本公司的一份子，兢兢业业，把家务分配多

方面工作，都一一完成，得到了上司的肯定与表扬。但是，最近我发现，我放在这里也已经不太

适合我，所以我决定离职。

         我也理解公司的秩序，会努力去完成提前分配的任务，通知周遭同事与朋友

，明确离开公司后的所有事项，把自己的工作表现及家务收尾完毕，盼望能给公司最好的回报。

希望此次离职能够得到公司的理解与支持，期待给予我的一份致谢。

         我期待能得到公司的谅解与原谅，真心感谢在我这段时间里，给予的认可与

帮助。最后，感谢你们的配合与照顾！

篇3：个人离职申请模版

         尊敬的领导：

         您好!

         我是一个很重视感情的人，主任是我出社会工作以来的第一位直属上司，我

一向都很敬重有加，并且今后也会时刻铭记着。

         这一个月以来我能体会并由衷感谢主任在许多小细节上对我的关心与照顾，

正如主任在二组同事里的口碑一样，您在工作方面虽然严格要求，但为人却是善良与真诚的，而

这些素质也正是您获得_行年度优秀员工荣誉的真实体现。

         我常与主任交流工作中存在的困惑，而主任展现出的精湛业务知识以及诲人

不倦的师长风范都令我钦佩不已。记得一次户外临时摆摊作业时，您富有激情的派单以及热情的

向路人宣传信用卡，这种精神面貌把我们这些一道来作业的下属都比下去了，也在那一次令我着

实体味到敬业也是一种做人的品质。

         我做人很谦虚，喜欢将问题拿与您交流，希望通过沟通来吸取对自己有益的

建议，而不是您所批评我的“固执”。尊重师长对我的指点是我一向为人的秉性，我从未有过顶

撞或是将意见不屑一顾的张扬，这一点希望得到您的认同。白驹过隙的一个来月，在__主任悉心

指教与亲身表率的引领下，我很有自信的说：我对客户的服务态度以及在销售信用卡的技巧方面

不亚于公司内任何一个人，这些当然都离不开__主任的功劳。而由于至今我从未使用过信用卡，

对信用卡在开卡使用中的许多细节问题上还尚不是很清楚，这确实是作业中的客观不足之处。

         在信的最后，我还是很坦率的向__银行信用卡中心致敬，因为是它给予了我

第一份工作的机会，赐予了我这次转变人生性格的手术台。同时，我还感激我的第一位工作上司_

_主任，是您教会了我在工作中所应该发挥出的这么一种精神风采：热忱、积极、上进、谨慎、自

律。
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         希望我的离职请求能够得到您的批准。

         此致

         敬礼!

         申请人：申请书模板

         __年__月__日

篇4：个人离职申请模版

         尊敬的公司领导：

         您好！首先，我想向您表达我对公司多年来的关照和培养之情。在任职期间

，通过公司的培训和指导，我不断提升自己的专业技能和工作经验。同时，通过与各位同事的合

作共事，我也收获了宝贵的人际关系和团队合作的经验。我为能在这样一个优秀的团队中工作而

自豪。

         然而，考虑到个人发展和职业规划的需要，我决定申请离职。在此，我特向

公司提出离职申请，希望能够得到您的批准。

         我在公司工作的这几年里，深刻认识到个人职业发展的重要性。通过与各位

同事的交流和学习，我进一步明确了自己的职业兴趣和归属感，并希望能够在相关领域深耕细作

，不断挑战和追求个人的职业目标。因此，我认为现在是个合适的时机，对自己进行一次追逐梦

想的尝试。

         除此之外，我还想借此机会感谢公司对我的培养和信任。我非常感激公司提

供给我良好的工作环境和各种资源，让我能够不断成长和进步。同时，我也将永远珍惜在这里收

获的宝贵经验和好记忆。

         针对离职的准备工作，我将全力以赴，保证转交工作的顺利进行。我会与相

关同事紧密沟通，并准备详尽的工作交接文件，确保新的负责人能够迅速适应和掌握相关工作内

容。我相信，在公司优秀的团队协作下，我的离职对公司运营不会造成较大影响。

         最后，请您考虑并批准我的离职申请。我希望公司能够理解我的职业发展需

求，并支持我在新的挑战中取得更好的成绩。离职并不意味着我对公司的感情和对团队的感激之

情会有任何减少，我仍然会保持与公司的良好联系，并愿意在需要的时候提供协助。

         再次感谢您和公司对我的关照和支持。我真诚希望公司继续取得更大的成功

，并祝福公司在未来的发展道路上越走越远！谢谢您的考虑。

         此致
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         敬礼
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