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篇1：新学期图书室管理工作计划

校图书室的主要功能是为教师的教学和学生的学习服务的，为了更好的发挥图书室的服务功能，使图书室成为教师教学、学生学习的好帮手，特制定如下计划：

一、图书室的日常管理工作

1、为了提升图书的流通率，在开学初即时制定出图书借阅轮流表，方便大家的借阅。一、二年级每周一、三下午定期在阅览室阅览，三到六年级每隔一周借阅一次。

2、向学生宣传借阅制度、阅览制度

针对上学期有的学生借阅图书逾期未还、破坏图书的现象，本学期希望各班班主任利用晨会的时间，向学生宣传借阅制度，告诉学生借的图书应即时送还，丢掉的图书要照价赔偿，破坏的图书要修补好。在阅览室念书时，要保持安静，不得高声喧哗，阅后要即时将图书放回原位，将桌椅排放齐整，保持阅览室的洁净、齐整。针对图书丢掉、不按时送还这个现象，建议扣除一次三项竞赛的优胜奖。

3、定期召开图书管理员会议，培养他们的管理水平

图书的借阅是一项繁琐的工作，只靠老师的有限精力是很难做好的，这时就应该发挥图书管理员的职能，让他们真正成为老师的好帮手、小助手。针对图书借阅中存有的一些问题，在本学期我将定期召开图书管理员会议，告诉他们如何办理这些存有的问题，培养他们的水平。

4、定期组织学生修补破损的图书。

图书在流通中难免会应各种原因而破损，针对这种情况，我将定期组织学生修补破损的图书，让学生在修补的过程中懂得珍爱图书。

5、做好图书的整理、归类、登记工作。

随着学校对图书室工作的日益重视，学校的图书、杂志、报刊越来越多，为了方便大家的借阅，也为了避免图书的流失，在本学期我将进一步做好图书的整理、归类、登记工作。

二、定期向学生推荐优秀的儿童读物

新课程标准倡导学生必须多念书、读好书、好念书，面对浩如烟海地书籍市场，学生该如何选择？图书室应为他们做好导向工作。在本学期将和语文教研组配合，展开一系列的念书活动，向学生推荐适合他们阅读的儿童读物，并展开“我与语文”阅读竞赛、征文比赛。使他们能做到读写结合，学活语文。

三、为教学工作做好保障

增强教师阅览室建设，经常巡视整理，保持室内清洁卫生，教师教学需要的书籍，想办法配备齐全。
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本学期图书室工作计划如下：

1、进一步作好各种有关材料，预备迎接先进级学校图书馆的验收。

2.对新入学的同学进行图书借阅学问讲座，让其对学校图书馆有初步熟识，对同学图书管理员进行上岗培训。

3.同学图书室全天开放。(其中中午12：0012：50，下午3：404：50为各班轮借时间，每班每周轮借一次：其余下课时间为各班同学自由借阅时间。)

4.同学人均每学期借书不少于5册。

5.老师图书室全天开放，为便利老师查阅资料，工具书一律不得出借。

6、老师借书，要做好借阅记录，每期不少于五次。

7.图书室将组织同学开展主题读书活动和各种征文角逐。

8.图书室将协作学校开展训练教学活动，准时为老师同学供应所需材料。

各月工作:

二月份

1、制订图书室工作方案

2、推选同学图书管理员，专题会议

3、新生借阅学问讲座和图书室专题学问讲座

4、同学图书借阅，开头流通

5、图书室环境的布置

三月份

1、征订新书

2、编制新书简介期

3、同学阅览和借书工作

4、参预县图书室工作人员的培训

四月份：

1、参预县图书室工作人员的培训

2、进行期同学图书管理员培训

3、图书室专题会议

4、读书节活动

5、编制新书简介期

五月份：

1、评比优秀同学图书管理员

2、图书归还工作和教辅用书(循环使用教材)的整理工作;

3、图书室专题会议，总结本学期图书馆工作
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进一步提高图书的利用率，充分发挥图书的社会效益和育人效益。每学期要完成生均借书3次以上的任务。图书室对师生全天开放，要上好阅览课。连续做好送书下班级工作，增加班级图书橱的图书数量，训练鼓舞同学多读书、读好书，养成写阅读笔记的习惯。指导同学办好阅读专栏。

开展丰富多彩的图书活动。连续搞好图书征文角逐活动，每学期举办两次阅读笔记展览评比活动、办好一期《读书报》，每学期举办一次读书演讲角逐，两次读书感想相互沟通会，连续搞好"自己的书大家看'活动。

1、努力学习，提高自身素养

管理员要在管理上下功夫，创出自己的管理特色，要选择实行"请进来教、走出去学'的方法，虚心学习别人的管理阅历，不断提高自己的管理意识和服务质量。发扬任劳任怨、无私奉献的老黄牛精神，做好服务这篇文章。要协作学校有关处室和班级做好图书报刊借阅工作，搞好各种活动。管理员和图书代办员要自觉学习政治理论、学习法律法规和有关政策、学习管理业务，不断提高自己的政治素养、管理力气和业务水平，每学期的学习笔记要在3000字以上。

2、加强对分校图书工作的指导。每年组织两次工作研讨会、两次图书工作检查指导活动。

3、主动收集图书工作信息，按时完成什站布置的各项工作。

4、著录卡、书袋卡、图书章齐全，书标成一条直线，图书要准时回收、回位，破旧图书要准时修补，准时做好新书介绍工作。

图书室要准时开放、工作到位。加强管理工作。报刊要准时回收、装订、登记。装订要规范，编号要正确，主动与有关人员联系，索取、收集、积累有关教学参考资料，为训练教学服务。
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书是人类文明的结晶，是少年成长的营养品，读书在一个人的成长中起着至关重要的作用。鉴于此，我校着眼于学生的终生发展，为营造真正意义上的“书香校园”塑造“书香师生”二不断努力。为了让我校师生能够进一步多读书、读好书，不断长善救失，逐步迈进灿烂的书香人生，本学期图书室制定了以下计划：

一、指导思想

以“三个代表”重要思想为指导，积极实施目标管理、更新教育观念，加大配备力度，强化图书管理工作，充分发挥图书的育人效益。加强图书管理工作的创新、不断改善内部设施、为素质教育和提高教育教学水平服务。

二、工作目标

1、保证资金投入，搞好图书室建设

加强图书室建设和内部设施的管理。学校采取现场办公、现场指导、现场解决问题的办法对图书室每月进行一次大检查。继续加大图书配备力度，超额完成优质图书生均增加一册和征订一套超过本校图书室藏书量的电子图书及报刊50种以上的计划。积极征订教育印刷品，完成生均11元的征订任务，按时结清书款。学校要克服资金困难，确保征订计划的顺利完成。

2、强化管理措施，充分发挥图书的育人功能

管理员要认真学习增强图书管理工作的创新意识。图书室要管好七本帐，做到帐帐相符、帐物卡相符。图书分类要准确，做到及时分类、上架、借阅。著录卡、书袋卡、图书章齐全，书标成一条直线，图书要及时回收、回位，破旧图书要及时修补，及时做好新书介绍工作。

三、图书管理

1、图书室要及时开放、工作到位。加强管理工作。报刊要及时回收、装订、登记。装订要规范，编号要正确，主动与有关人员联系，索取、收集、积累有关教学参考资料，为教育教学服务。

2、建立健全书刊借阅、赔偿制度。根据我校三至六年级学生人数(300人左右)每周借阅人手一册，达到90%以上。全学期预计借阅2200册左右。新置书刊要按规范进行盖章、登记、分类，及时上架出借，切勿积压，对订阅的报刊、多卷丛书等要保证其连续性和完整性。做到图书室永久性的保持整洁、明亮、高雅、书架整齐不乱、环境优美，把学校图书室办成校园中的乐土。做好破书补救的工作，尽可能地延长图书的使用寿命。

四、服务方面

总之，学校图书室支撑着教育教学的科研和创新，培育一代新人的茁壮成长，为广大师生提供多元服务，为学生提供了拓展的空间和良好的人文环境，使图书室真正成为学校的信息中心，让阵阵书香飘满校园。
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