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初中学校图书馆工作计划

篇1：初中学校图书馆工作计划

         依照学校工作的要求，进一步认识新时期学校对图书馆工作的新要求 ，进一

步提高对学校图书馆重要性的认识，进一步确立服务育人的思想意识，充分发挥图书馆教育性、

服务性、学术性功能，提高图书资源的使用价值，使图书馆的治理工作进一步科学化、规范化。

为学校各项工作的开展作出图书馆应有的贡献。

         一、认真学习科学治理

         1、加强学习，提高素养。加强图书馆工作人员的政治学习和业务学习 ，进

一步提高工作人员的政治思想素养和业务素养。认清形势，端正思想。要认真学习《中小学图书

馆（室）规程》和各类业务书籍，确保图书馆工作人员业务素养的不断提高。

         2、加快建设，提高标准。进一步推进学校图书馆现代化的进程 ，进一步加

快图书馆现代化设施的完善。提高治理效率和使用效率；图书治理系统要更新完善设施，保证使

用中万无一失；阅览室要丰富内容，经常开放，为师生服务。

         二规范借阅，认真服务。

         采取多种形式对教师和学生开展外借、阅览、 宣传推举工作。要迅速做好新

生、新教师的登记发证工作，以便让师生能及时借阅；同时本学期调整学生借还书的周期

，增加借阅量，保证让学生能看上书，看好书。师生阅览室的开放确保定时准时。

         三、积极教育，加强指导。

         要建立固定的宣传阵地，组织形式多样的读书活动，对学生进行文献知识和

图书馆知识的教育对学生进行课外阅读的指导，包括阅读内容、读书方法、读书卫生知识等方面

的指导。要经常宣传好书、新书，向学生推举有益于他们身心健康的书刊。充分发挥图书馆的教

育指导功能，加强教育指导。明确职责，做好考评。依照学校对图书馆工彳^人员的考核精神 ，

要进一步明确工作职责，提高全馆人员的工作责任性和工作质量。完成学校要求的每位每年至少

写出一篇总结文章的要求。

         四、提升图书馆各项业务工作治理

         1、满足师生需求，热情为师生服务。

         2、完善排架，更新导引标识。

         3、在图书馆硬环境建设取得极大改观基础上加强软环境建设。

                               1 / 6



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

         4、充分借助计算机技术和图书馆治理软件

，提升图书馆各项业务工作治理。

         坚持经常更学校图书馆是利用书刊资料传播科学文化知识本学期开始，图书

馆的治理者将以良好的心态工作。培养有创新精神和独立见解人才的知识宝库。积极的工作态度

，主动服务的精神做好图书馆

篇2：初中学校图书馆工作计划

         图书室历来被称为知识和理想的 第二课堂”弟于中小学生的身心健康、兴趣

、学识的增进大有好处，也有利于他们各项素养的均衡进展和全面提高。因此 ，我校图书室本学

期工作以《中小学图书馆（室）规程》为依据，依照学校工作的要求，进一步认识新时期学校对

图书室工作的新要求，进一步提高对学校图书室重要性的认识

，进一步确立服务育人的思想意识，充分发挥图书室教育性、服务性、学术性功能

为学校各项工作的开展作出图书室应有的贡献。

         （一）加强学习，提高素养。

         加强政治学习和业务学习，进一步提高政治思想素养和业务素养。要认真学

习《中小学图书馆（室）规程》和各类业务书籍，确保图书室工作人员业务素养的不断提高。

         （二）加快建设，提高标准。

         1、精心布置特别室环境，做好卫生工作，合理摆放书籍，为师生制造舒适、

高雅的阅览场所 ，发挥陶冶人情操的作用。

         2、完善图书室信息更新化。将图书馆的规章制度、新书快递、借阅安排、各

类活动情况及时公布，以便师生能及时了解图书室的近期各方面情况。

         3、安排好阅览课，为师生提供充足资源。

         （三）规范借阅，认真服务。

         1、为了让师生阅读、更好阅读，图书室认真做好面向师生的借、阅合一全开

架借书服务。

         2、认真做好期末图书的归还和赔偿工作以及图书的注销和帐目结算工作。进

一步推进学校图书室现代化的进程，进一步加快图书室现代化设施的完善。

         （四）积极教育，加强指导。

         要建立固定的宣传阵地，组织形式多样的读书活动，对学生进行文献知识和

图书室知识的教育；对学生进行课外阅读的指导，包括阅读内容、读书方法、读书卫生知识等方
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面的指导。要经常宣传好书、新书，向学生推举有益于他们身心健康的书刊

，充分发挥图书室的教育指导功能，加强教育指导。

         （五）加强研究，科研治理。

         在加强学习的基础上要加强研究，掌握科学治理的方法和策略，提高治理能

力水平。进一步完善图书室借阅治理体制；改善阅览环境。为学校教师和学生的书报、刊物借阅

工作提供最大的方便。进一步加强校图书室的建设力度 ，扩大图书容量，增添治理设备。进一步

完善图书室书报、刊物新进的电脑登记录入工作；强化书报、刊物的治理工作。积极配合学校做

好教师教育教学理论学习的书刊提供和借阅工作。配合学校开展各种各样的读书活动：教师读书

沙龙、教师读书心得、小学部低年级学生讲故事竞赛、中年级学生读书手抄报竞赛、学生征文竞

赛等等 ，认真做好协助工作，使读书活动更加丰富，更显我校特色。科学治理各类书刊资料。对

新购的图书 ，及时进行分类编目与治理，并定期进行汇报培养优秀的治理队伍。

         对小图书治理员定期培训 ，建立他们的责任意识与服务精神，热心工作,规范

图书借阅制度。加强新书的宣传介绍。依照学生的兴趣与阅读能力引进新书

，并顺时大力推举，指导如何阅读与写笔记。做好书籍的修补与整理。定期检查

，整理好书报，杂志资料，及时修补损坏的书籍，月底、年底做好资料的整理和装订保管工作。

篇3：初中学校图书馆工作计划

         一、图书室的日常管理工作

         1、为了提高图书的流通率，每天开室，在开学初及时制定出图书借阅轮流表

，方便大家的借阅。一、二年级每周一中午，二、三年级每周二中午，三、四年级每周三中午，

五、六年级每周四中午，初中部同学在每周五中午借阅。

         2、向学生宣传借阅制度、阅览制度

         针对上学期有的学生借阅图书逾期未还、损坏图书的现象，本学期希望各班

班主任利用晨会的时间，向学生宣传借阅制度，告诉学生借的图书应及时归还，丢失的图书要照

价赔偿，损坏的图书要修补好。在阅览室读书时，要保持安静，不得大声喧哗，阅后要及时将图

书放回原位，将桌椅排放整齐，保持阅览室的干净、整齐。

         3、定期召开图书管理员会议，培养他们的管理能力

         图书的借阅是一项繁杂的工作，只靠老师的有限精力是很难做好的，这时就

应该发挥图书管理员的职能，让他们真正成为老师的好帮手、小助手。针对图书借阅中存在的一

些问题，在本学期我将定期召开图书管理员会议，告诉他们如何处理这些存在的问题，培养他们

的能力。

         4、定期组织学生修补破损的图书。
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         图书在流通中难免会应各种原因而破损，针对这种情况，我将定期组织学生

修补破损的图书，让学生在修补的过程中懂得爱惜图书。

         5、做好图书的整理、归类、登记工作。

         随着学校对图书室工作的日益重视，学校的图书、杂志、报刊越来越多，为

了方便大家的借阅，也为了避免图书的流失，在本学期我将进一步做好图书的整理、归类、登记

工作。

         二、定期向学生推荐优秀的儿童读物

         新课程标准提倡学生必须多读书、读好书、好读书，面对浩如烟海地书籍市

场，学生该如何选择?图书室应为他们做好导向工作。在本学期将和语文教研组

         配合，开展一系列的读书活动，向学生推荐适合他们阅读的儿童读物，并开

展“我与语文”阅读竞赛、征文比赛。使他们能做到读写结合，学活语文。

         三、做好新书的编目上架工作

         今年书香校园新到图书一百多本，在开学初做好新书的编目、上架工作，保

证新书的利用效率。

篇4：初中学校图书馆工作计划

         图书馆利用完备的现代化设施和信息技术手段新图书馆网叶，建立信息服务

台公布信息。为师生提供课题研究资料检索。坚持经常更学校图书馆是利用书刊资料传播科学文

化知识本学期开始，图书馆的治理者将以良好的心态工作。，培养有创新精神和独立见解人才的

知识宝库。图书馆利用完备的现代化设施和信息技术手段新图书馆网叶，建立信息服务台公布信

息。为师生提供课题研究资料检索。本学期工作计划如下：

         1、进一步作好各种有关材料，预备迎接先进级学校图书馆的验收。

         2.对新入学的同学进行图书借阅学问讲座，让其对学校图书馆有初步熟识，

对同学图书管理员进行上岗培训。

         3.同学图书室全天开放。（其中中午12：0012：50，下午3：404：50为各班轮

借时间，每班每周轮借一次：其余下课时间为各班同学自由借阅时间。）

         4.同学人均每学期借书不少于5册。

         5.老师图书室全天开放，为便利老师查阅资料，工具书一律不得出借。

         6、老师借书，要做好借阅记录，每期不少于五次。
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         7.图书室将组织同学开展主题读书活动和各种征文角逐。

         8.图书室将协作学校开展训练教学活动，准时为老师同学供应所需材料。

         各月工作:

         二月份

         1、制订图书室（工作方案）

         2、推选同学图书管理员，专题会议

         3、新生借阅学问讲座和图书室专题学问讲座

         4、同学图书借阅，开头流通

         5、图书室环境的布置

         三月份

         1、征订新书

         2、编制新书简介期

         3、同学阅览和借书工作

         4、参预县图书室工作人员的培训

         四月份：

         1、参预县图书室工作人员的培训

         2、进行期同学图书管理员培训

         3、图书室专题会议

         4、读书节活动

         5、编制新书简介期

         1、同学（读书笔记）、读后感展评

         2、图书室专题会议

         3、编制新书简介期
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         五月份：

         1、评比优秀同学图书管理员

         2、图书归还工作和教辅用书（循环使用教材）的整理工作；

         3、图书室专题会议，总结本学期图书馆工作
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