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篇1：公司员工离职申请模版

尊敬的人力资源部：

我在贵公司工作的这段时间里，得到了公司的关照和培养，非常感谢贵公司给予我的机会和信任。在贵公司的工作经验使我受益匪浅，我也非常荣幸能够成为这个团队的一员。

然而，我不得不考虑到个人职业发展的需要，我决定寻找新的机会以实现我的职业目标。我相信离开贵公司是我个人发展的一个重要步骤，并且我希望能够在未来的工作中继续努力提升自己。

鉴于以上原因，我希望您能够接受我的离职申请，并协助我完成相关离职手续。我将尽力保证离职过程的顺利进行，并将在离职前尽我所能完成手头工作，以确保对公司的交接工作。

请告知我离职手续的具体安排，以及是否有需要特别注意的事项。我期待能与公司合作愉快的最后几周，并能在离开前与您和团队做个总结交接。

再次感谢贵公司给予我的机会和支持，在我离开后，我将怀念与每一个团队成员一起工作的日子。

祝贵公司在未来的发展中取得更大的成功。

谢谢！

此致

篇2：公司员工离职申请模版

尊敬的公司领导：

首先，我非常感谢公司，感谢公司为我提供了一个成长的平台，使我在这两年的时间里收获了宝贵的工作经验，其次，我非常感谢领导和各位同事，感谢你们在工作中对我的指导，在生活中对我的帮助，让我在这两年的时间里取得了长足的进步。

如今，由于我个人的一些原因，很遗憾在这个时候正式向公司提出辞职申请，我经过再三考虑，望公司批准。我计划的离职时间为2018年4月30日，在此之前，我将站好最后一班岗，认真、负责地完成好目前的各项工作，然后和相关部门办理好工作交接。

对此为公司带来的不便我深感歉意，也祝公司在未来的里程里，业绩蒸蒸日上，长久辉煌！

此致

敬礼！

申请人：

篇3：公司员工离职申请模版

尊敬的xx总：

自____年入职至今，本人一直都十分的喜爱这样一份促销员的工作，真心的谢谢各位领导对于自己信任、培养及认可，亦谢谢各位同仁给予自己的友善、帮助以及照顾。在这3电脑促销员的工作当中，本人学到了不少和电脑产品相关的销售经验与技巧，自己的销售能力得到了一定程度的提高，这样一些都是自己最我i宝贵的一笔财富。十分感谢公司给予自己如此好的一个机会，使得自己的未来满怀希望。

然而由于某些个人方面的因素，本人最终是忍痛选择了向单位递交自己的辞职申请，同时希望可以在____月____日正式离职。希望领导可以早日找到相关的人员来接替本人现在的工作，本人会尽力的配合公司将交接工作努力的做到位，进而保证公司的销售业务可以正常的运转，于公司，于客户尽好自己最后的一份责任。

希望公司对本人的申请予以理解且批准为盼。

此致

敬礼

姓名：

日期

篇4：公司员工离职申请模版

尊敬的领导：

您好!

在公司工作一年中，学到了很多知识，公司的营业状态也是一直表现良好态势。非常感激公司给予了我这样的机会在良好的环境工作和学习。虽然在公司里基础的业务知识及专业知识已经基本掌握，但俗话说“学无止境”，有很多方面还是需不断学习。提出辞职我想了很久，虽然我的观念是：人需要不断的发展、进步、完善。我也一直在努力改变，变得适应环境，以便更好的发挥自己的作用。但是我觉得自己一直没什么突破，考虑了很久，确定了需要变换环境来磨砺。

公司业务部近期人员变动较大，因此交接工作可能需要一个时期。我希望在___左右完成工作交接。这个时间也許比较紧，如果实施上有太多困难，我同意适当延迟一周。但是我还是希望领导理解，如果能给予我支配更多的时间来找工作我将感激不尽!

我希望在我提交这份辞程的时候，在未离开岗位之前，是我的工作请主管尽管分配，我一定会尽自己的职，做好应该做的事。另外，希望主管不要挽留我，其实，离开是很舍不得，原因自不用说明。但是既已决定，挽留会让我最终离开的时候更为难。谢谢!最后，希望公司的业绩一如既往一路飙升!主管及各位同仁工作顺利!

此致

敬礼

申請人：____

时间：_____
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