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篇1：单位端午节放假通知

公司各部门及全体员工：

2019年端午节即将来临，经公司管理团队协商并报公司董事长批准，决定端午放假时间如下：

一、放假时间：2019年6月7日至6月8日（星期五至星期六），共2天；6月09日正式上班（星期日）。

二、请各部门放假前做好工作安排，关好电源、锁好门窗、做好安全防范工作，并保持手机畅通。祝全体员工端午节快乐!

特此通知

xxx有限公司

2019年6月5日

篇2：单位端午节放假通知

各部门：

根据《国务院办公厅20XX年部分节假日安排的通知》精神，并结合公司实际情况，现将公司20XX年端午节放假事宜通知如下：

一、放假时间

20XX年6月3日至5日放假，共3天。

二、注意事项

1：各部门请提前组织好安全检查，并做好防火、防盗排查；

2：节假日期间，要妥善安排好保卫、疫情防控等工作，遇有重大突发事件，要按规定及时报告并妥善处置，确保全体员工平安度过节日假期；

3：若需安排值班人员，请及时上报值班安排表；

当前疫情形势仍较严峻，请全体员工按照当地疫情防控要求，提前安排好工作生活，减少人员聚集，做好个人防护，度过一个文明、平安的节日假期。

祝全体员工端午节快乐！

特此通知。

XX公司人事部

20XX年x月x日

篇3：单位端午节放假通知

公司全体职工：

粽叶飘香，时近端午，中国传统佳节“端午节”即将来临；根据国务院办公厅放假通知，并结合公司实际情况，放假安排如下：

一、放假时间：6月3日（周五）-6月5日（周日）放假三天，6月6日（周一）正常上班。

二、请各部门将值班情况以及值班人员的详细情况（包括姓名、部门、联系方式）于放假前一天下班之前提交公司人事部。

三、鉴于目前全国疫情形势严重，放假期间非必要请不要离开本市，如有外出情况请及时报备公司并提供核48小时内酸检测报告，外出期间注意安全，佩戴口罩、勤消毒，做好个人防护！

四、注意防火防盗，放假期间，各部门务必关好门窗，切断电源，做好安全防护工作！

提前预祝大家节日快乐！

公司（公章）

年月日

篇4：单位端午节放假通知

各位同事：

您好！

端午将至，根据国家法定假期规定,结合公司实际情况，端午小长假安排如下：

一、放假时间：××月××日至××月××日（周×）放假，共计×天。××月××日（周×），正常上班。

二、注意事项：

由于当前疫情防控形势依然严峻，严格落实疫情防控各项措施，非必要，不出省。不得去疫情防控中、高风险区域。外出时做好个人防护，保持安全社交距离，在人员密集区域，要佩戴口罩。

请各部门安排好放假前工作，××月××日下班前务必切断水、电源，锁好门窗，做好防火、防盗、安全保卫工作。

祝全体员工端午安康！特此通知！

人力资源部

20××年××月××日
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