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淘宝客服年终个人总结（合集4篇）

篇1：淘宝客服年终个人总结

         对于一个产品来说，什么叫贵，什么叫不贵，完全在于客户的认同。有人花1

000元买一份巧克力也说不贵，有人花10元买一份巧克力也说贵。因为产品的贵与不贵跟产品本身

没有多少关系，而跟客户的自我判断有关系。他认为值就不贵，不值就贵。所以优秀的客服他不

会急于跟客户讨价还价。他会问客户：你为什么会觉得贵呢?虽然看似简单的一句话，但是这里面

很有学问。问话的目的是找到客户的价值观。听听他是怎么回答的，看看以上四种原因客户是属

于哪一类?

         如果他说我以前买得都没有那么贵，那么就是属于第二类;如果他说别人的产

品都没有那么贵，那么就是属于第四类;如果他说这么贵我哪里买得起?也许是属于第三类;如果客

户说不出具体的原因，那么多属于第一类。当客服知道了客户的抗拒点以后，自然就知道了他所

需要的答案。因为问题就是答案，只要客服有足够的理由说明产品的价格符合客户所想的价格，

他们自然就容易接受。所以对于价格浮动比较大的产品，客服可以反问他一句：你觉得多少不贵

吗?当然，问这句话之前先要塑造产品价值。然后，才能问出客户所能授受的价格，找到成交点。

         如果产品本身不能降价怎么办?客服必须给他一个合理的解释。也可以从以下

几个方面来讲：第一是公司规定不能降价;第二是单件产品不能降价;第三是客户平等不能降价;第

四是物超所值不能降价。

         第五是增加附价值，满足客户需求而不让价。只要客服话说得好，客户就能

理解你的心情，自然就不会跟你讲价了。因此，一个优秀的客服，如果客户提出让价，他会说：

我非常理解你的心情，当然，谁都希望能以最低的价格购买到最好的产品。您绝对放心，像这么

好吃的巧克力，我们每天销售 n份，从来没有降过价。而且我们有完美的包装服务 ,还有消保支持,

让您完全无任何的后顾之忧.如果降价，一是老板不允许的，降价销售我是要从我的工资中帖钱的;

二是销售不公平，我们这个产品一直都是统一价格销售 ;三是等等，你要让客户有台阶下，有面子

。让他高兴，让他放心，让他感觉到物超所值。客户自然就不会讨价还价了。

篇2：淘宝客服年终个人总结

         入职半个月以来，在领导和同事的帮助下，本人对淘宝客服工作职责及内容

有了较好了解和基本掌握，并已开始正式上岗。现就工作学习心得，工作的内容要点及工作中出

现的问题作一个阶段性的总结，以为日子不断对自己工作进行完善做参考和准备。淘宝客服作为

网店的一个重要组成部分。其重要性不可忽视。

         首先它是店铺和顾客之间的纽带和桥梁，一名合格的客服首先要做到认真、

负责、诚信、热情的去接待每一位顾客。其次是要有良好的语言沟通技巧，这样可以让客户接受

你的产品，最终达成交易。再次，作为客服同时要对自己店内的商品有足够的了解和认识，这样
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才可以给客户提供更多的购物建议，更完善的解答客户的疑问。本人在这半个月的工作已经清楚

的认识到自己工作的职责及其重要性，工作中也在不断学习如何提高自己工作的技能，虽然此前

没有相关工作经验但希望能从零学起，争取早日成为一名合格的淘宝客服。下面就本人售前导购

，售中客服，还有售后服务工作进行初步解析。首先是售前导购。售前导购的重要必不仅在于它

可以为顾客答疑解惑，更在于它可以引导顾客购买，促成交易，提高客单价。在售前沟通中一般

包括打招呼、询问、推荐、议价、道别等这几个方面。在打招呼方面，无论旺旺是在线或都其它

状态，自动回复这项必不可少。自动回复可以让我们做到及时快速回复，让顾客第一时间感受到

我们的热情，同时自动回复里附加有我们店名可以强化顾客的印象。除了自动回复，自己也要在

第一时间回复询问顾客有什么需要帮助的。在询问答疑方面，无论是什么情况都铭记第一时间关

注旺旺显示顾客在关注店里的哪款包包，打开相应的页面，时刻准备着回答亲们提出的任何咨询

。在议价环节则非常考验一个人的沟通水平和谈判能力，何如才能做到巧妙的跟客人周旋，既能

保住价格堡垒又能让客人感觉到我们的价格是最低实在不能再降，这个需要自己在工作中不断去

学习提高自己沟通能力。道别步骤也必不可少，无论是成交或没有成交都要保持统一的热情态度

去对待每一位客人。

篇3：淘宝客服年终个人总结

         我记得去年我写的工作总结中，提到了今年的计划，一是熟悉产品;二是做好

售后维护;三是研究好客户心理;可是今年我做了什么呢，对于熟悉产品，目前为止，虽然有很多细

节方面不是很清楚，但是以现在的了解对于客户的咨询足够了，当然，有些新的知识需要不断地

去学习;对于客户售后维护的，服务方面也做到了80%;而最后一项我确实做得不好，在销售过程中

，没有把握住客户的真正需求，另外，我发现我太善良，不够果断，有些事情我知道，可是我没

有去做，客户想要的是什么，所存在的不确定信息，我也没有及时的去说服，导致有些机会就此

错过了，做为一名销售人员，对此，不得不去反思，不得不去学习。

         下个月转做售后，领导说，业绩倒数第一去做售后，说实话，我非常不甘心

，但是知之者不如好之者，好之者不如乐之者，无论岗位怎么变换，我都不会让自己不开心，无

论是怎么样的变化，对于我来说都是一种锻炼，或者售后是一种很好的转变，之前我做售前时想

做的却又没时间去做的事情，做售后，我可以充分的按自己的想法去做，我讨厌一成不变的流程

，更不喜欢默守成规的处事方法，而售后我打算先这么去做：

         一，关于退换货，流程太复杂，时间太慢，我认为卡点在于产品退回的损坏

以及仓管在处理时，因为产品问题维修或是入库等方面从而引起拖延，为此我想的是简化这一流

程，当货退回来后，第一检查产品，若有问题，直接拿去维修，及时给出解决方案，而仓库点入

库再提交所谓的退换货单太麻烦了，因此我想的是入库由售后去点，货和退换货单直接退回仓管

，后面就可以很快的交由财务处理，以免有时仓管发货较忙，来不及点入库，从而引起的延误。

         二，关于售后电话，这次规定的是80%，说实话，有点多，但是要做，怎么

去做初步的想法是在打电话前查询客户是不是在线， 如果在线，则通过旺旺去回访，如果客户不

在线，才去电话回访，这样一来，有两个好处，一是如有问题，旺旺有聊天记录可查，且可根据
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旺旺来避免说不清的事情，第二，节省电话费，而且，还有一个重要的问题，就是给客户打电话

的时候，一般是 9点到11：30，下午14：00到17;00为佳，而在这之间，售后导单审单主要是在下午

完成，因此时间上可以说只有早上可以打电话，在这种情况下可能电话回访就不会做得很好了。

但是还是先努力下，总结之后再提出改变方案。

篇4：淘宝客服年终个人总结

         每天上班的内容单调，重复性很强，特别是刚来的后几天，基本上接待的几

位顾客都是询问发货问题、退货问题、发错货问题、退款问题等等，都是有点来找麻烦的感觉，

其实也不能怪别人找麻烦，确实是我们做得不到位，这也是没有办法的，换位思考一切都迎刃而

解了，我们做客服的都设置了很多的快捷回复语，当顾客询问的时候除了要第一时间回复时外，

还要了解到他到底是问什么？

         后期的顾客基本上都是问发货问题，第一时间了解到他的货我们有没有发出

，然后就是准备回答他是什么原因我们没有及时发货，并且道歉，我们的工作不到位给顾客造成

的失误等，其实有时候根本不是我们的原因，但是道歉也是的。只有你承认了错误后，顾客他就

会觉得你的态度让他满意，如果还继续找麻烦就是自己的不对了。还有发现的一个工作技巧就是

转移顾客的注意力，本来他是来质问你为什么还没有发货，他宝宝要急着穿，急着用或者什么原

因很生气的时候，我们就可以紧紧抓住他所透露出来的信息，比如恭喜他宝宝生日快乐呀~~祝她

宝宝健康平安，或者说他宝宝肯定非常非常可爱等所谓的好话的时候，无论他是爸爸还是妈妈，

当有人夸他孩子的时候所流露出来的真情和包容都是肯定的，再加上在夸奖后的一番道歉的语句

，他肯定就会放松刚开始来的目的，继而转变为再等等吧之类的，我使这招真的是屡试不败呀！

非常奏效，还有就是给顾客道歉时语句中表现出来的真诚也往往是最能打动顾客的，当你感谢他

的谅解时送上一个玫瑰花的表情，顾客的心情也会一下子变好，问题也很好解决了。但是这始终

是治标不治本的，最终的问题得不到解决我们客服无论怎么道歉怎么拖住顾客宽限时间都是多余

的，一次两次还可以，但是多次的话任何一个人都没有耐心了，任何一个环节都不能出错，都连

贯起来才会有成功。

         所以在工作中只要肯动脑子，我相信我会越来越厉害的。
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