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行政管理实务学习总结（精选3篇）

篇1：行政管理实务学习总结

         行政管理实务的学习使我深刻认识到了行政管理的核心理念和基本职能。在

课程学习中，我们学习了政府的职能和管理原则，了解了行政管理的规范化和程序化。行政管理

的核心理念是以公共利益为导向，以法律为准绳，以效率为追求。行政管理的基本职能包括规划

、组织、指挥、协调和控制，这些都是行政管理人员必须掌握和运用的管理技能。通过学习，我

对行政管理的概念和内涵有了更加清晰的认识，认识到政府管理是一项需要理论支持和实践操作

相结合的工作，需要管理者具备扎实的理论素养和丰富的管理经验。

         在行政管理实务的学习中，我接触了很多关于政策制定和执行的知识。政策

是政府的行为准则和重要工具，它直接关系到政府的形象和执政效果。我学习了政策的制定原则

和程序，了解了政策的实施和监督机制，认识到政策的有效性和公平性对于政府的合法性和权威

性是至关重要的。我也学习了政策评估和效果分析的方法和手段，这些都是政府管理人员必须掌

握的技能。通过学习政策相关知识，我意识到政府管理实务需要严格遵守政策和法规，并能够运

用有效的手段来推动政策的贯彻执行，做到政策的创新和协调。

         行政管理实务的学习使我对政务管理和公共服务有了更深入的了解和思考。

政务管理是政府的基本职能和服务理念，而公共服务是政府的社会责任和执政基础。在课程学习

中，我们了解了政务管理的特点和内涵，学习了公共服务的方法和手段，认识到政府管理实务需

要注重服务对象的需求和利益，需要建立健全的服务体系和评估机制，提高服务效率和满意度。

通过学习政务管理和公共服务，我明白了政府管理的本质是为民务实、服务为民，政府要以人民

为中心，把人民的利益放在首位，做到以民为本、务实效、服务优。

         通过这段时间的行政管理实务学习，我深刻认识到了行政管理实务在现代社

会中的重要性和必要性，也认识到了自身在学习中的不足和需要提高的地方。我意识到行政管理

实务需要理论支持和实践操作相结合，需要管理者具备扎实的理论素养和丰富的管理经验。在今

后的学习和工作中，我将认真总结这段时间的学习经验，不断充实自己的行政管理知识和技能，

努力提高自己的理论水平和实践能力，为将来的工作做好充分的准备。

篇2：行政管理实务学习总结

         在过去的一年中，我系统地学习了行政管理实务的相关课程，其中包括政府

管理、行政法规、行政组织与人事管理等课程。通过这些课程的学习，我对行政管理实务的内容

有了更加清晰的认识，也为将来的从政之路打下了坚实的基础。

         在政府管理方面，我对政府机构的职能和作用有了更深刻的认识。政府在社

会管理中发挥着重要的作用，而政府管理则是政府运作的关键环节。通过学习，我了解到政府管

理不仅包括政策制定和执行，还涉及资源调配、社会服务等多个方面。在未来的工作中，我将会
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更加注重政府管理的现代化和专业化，为社会治理提供更好的服务。
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         在行政法规方面，我学习了相关的法律法规和政策文件。通过学习，我对法

规的制定和实施有了更为清晰的了解，明白了法规对管理行为和社会秩序的重要性。在未来的工

作中，我将严格遵守法规，避免违法违纪行为的发生，同时也会积极参与到法规的制定和推动中

去，为社会治理提供更为有力的支持。

         在行政组织与人事管理方面，我学习了组织结构与人事管理的基本知识。通

过学习，我了解到行政组织的结构布局和人事管理的重要性，同时也明白了人力资源对于组织发

展的关键性作用。在未来的工作中，我将在组织管理和人事管理方面不断提高自己，努力做到能

够胜任各项管理工作，并为组织发展贡献自己的力量。

         2023年度的行政管理实务学习给了我很大的收获。通过学习，我不仅对行政

管理实务有了更深入的了解，也为将来的工作和学习打下了坚实的基础。在未来的工作中，我将

继续努力，成为一名优秀的行政管理者，为社会治理和管理做出自己的贡献。

         在学习中，我还深刻认识到，行政管理实务是一个复杂而又具有挑战性的领

域，需要我们不断努力和学习。2023年度的学习经历，让我意识到了自身的不足之处，也激励我

不断提高自己，争取在将来成为一名优秀的行政管理人才。通过这一年的学习，我也明白了行政

管理实务学习是一个长期的过程，需要我们持之以恒地不断学习和积累经验。在未来的学习和工

作中，我将秉持着饱满的热情和坚定的信念，继续深入学习行政管理实务，为社会管理和治理事

业贡献自己的力量。

篇3：行政管理实务学习总结

         一、加快企业信用体系建设，严把市场准入关

         (一)继续深入推行企业信用分类监管，建立完善的优胜劣汰市场机制。在县

局对企业监管进行a、b、c分类的基础上，各工商所也建立了比较完善的企业档案，依法实施不同

的监管。县局在经费十分紧张的情况下，为各所订做了企业、个体工商户档案盒、袋、登记表册

和巡查卡片，使各所的档案规范、统一、有序。

         1、严格执行各类企业和个体工商户登记操作规程，并把登记操作流程表放大

公布上墙，使来办事者一看即明，登记资料齐全，机式档案项目录入完整，书式档案管理规范，

建有专门档案室，审查把关严格，登记注册合格率达XX%。

         2、首办责任制真正落到实处。各窗口单位认真落实首办责任制，强化服务观

念，自去年我局进驻县政务大厅之后，注册登记发照工作做到了随到随办，无差错行为发生，办

事效率高，县领导和兄弟部门对我局的工作作风、工作态度公认是一流的。

         (二)强化市场主体监管，规范市场主体经营行为。

         1、全面实行企业经济户口管理，县局和工商所户档一致，下转及时，建档立
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卡率和下转率分别达XX%，新设企业回查率达XX%。
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         2、对违反企业登记法律法规行为查处及时，结合企业年检，办理企业变更登

记X户，注销登记X户，查处企业违法违章行为X起，罚没金额4X元。继续深入落实___370号令，

严查无照经营，亮照率达X%，企业年检率达X%，个体工商户验照贴花率达X%以上。

         3、市场巡查制度落到了实处。各工商所实行辖区监管责任制落到实处，对重

点区域、重点市场、重点经营户实行重点监管。

         今年我局成功的进行了个、私协会的换届选举。在会上县工商局与县信用联

社、县个、私协会联合出台了《全县个体、私营企业小额信用贷款管理实施办法》，现已向非公

有制经营户发放贷款证XX份，发放贷款XX万元，为非公有制经济发展起到了积极促进作用。截

止目前，全县登记注册的各类企业共XX户，今年新发展X户，个体工商户XX户，新发展XX户。

         二、深入开展整顿和规范市场经济秩序，取得明显成效

         继续深入开展整顿和规范市场经济秩序是贯彻落实三个代表重要思想和十六

届三中全会的具体体现。我局党组高度重视，把建立公平、公正的市场竞争机制作为一项大事来

抓，并认真总结和吸取阜阳劣质奶粉事件，从工作制度入手，层层落实责任，领导班子责任明确

，坚持一把手负总责，党组班子成员按照分工各负其责，实行领导班子包抓股室、所的具体分工

，严格责任制的落实，并将分管的工作与年终公务员考评、经济奖惩挂钩，确保了全年整顿规范

市场工作的顺利实施。

         1、切实抓好各项市场专项整顿工作。一是加大食品安全专项整治工作。查处

劣质豆奶粉XX袋，劣质饮料XX瓶，劣质儿童小食品XX公斤，变质散装食品XX公斤。二是强化粮

食市场监管。查获霉变陈化大米XX公斤，霉变玉米XX公斤。

         2、建立了重要商品准入制度，完善了市场巡查制，特别是今年我县在农资市

场监管中，坚决把住农资商品质量关，确保关口前移，对不合格的产品坚决予以严厉打击，并进

行公示，使市场长效监管机制不断得以完善。

         三、狠抓法制建设，促进经济检查工作

         法制建设是行政执法的有力保证，我局今年高度重视法制建设工作，在认真

学习《行政许可法》的基础上，狠抓工商行政管理法律法规的宣传学习，以促进行政执法的规范

化、程序化、制度化。

         1、全年组织全系统干部职工集中培训《行政许可证法》X次，参训人员达XX

人次，并出题测试，合格率达XX%。其他业务培训X次，参训人数X人次。

         2、全面落实行政执法责任制，先后出台了《行政执法责任制》、《错案责任

追究制》、《行政案件错案赔偿制》等制度，并对执法行为进一步进行规范，建立健全了各项执

法监督检查制度。

                               5 / 6



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

         3、由于行政执法的规范，全年无一起行政复议和行政诉讼案件。

         4、行政处罚案件核审率达100%，所有的案件做到了行政处罚案件事实清楚

，运用法律法规适当，程序规范合法，法律文书使用正确。

         5、今年我局在查处经济违法案件中，强化对违法经营行为的查处，查处了一

批大案要案，如**火车站滥收费用案、**信用社强制股民入股案、**农业银行虚假广告案、**种子

公司涉嫌假冒及虚假宣传误导消费者油菜种子案、***销售假化肥案等等。全年共立案查处73起，

简易程序查处案件157起，罚没收入226261.66元。当年结案率达90%以上。
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