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篇1：学校年度财务工作计划

为使财务工作服务于学校教育教学第一线，服务于全体师生，更好的为教学作贡献，学校财务人员在201x年都基本以学校的标准完成任务，对学校的资金无浪费，将资金都利用在刀刃上。因为大家都深知财务工作是学校各项工作能顺利开展的重要组成部分，是学校正常运营的基础。201x年，为将财务工作做得更好，特制定出财务工作计划。

一、工作目标

以地、县有关布局调整精神为指导，依据县物价局、财政局、教育局以及相关主管部门财经规定，严格执行相关的收费规定，严守财务纪律，开源节流，做到财务服务于教学，服务于师生，财务公开化，打足收入，压缩支出，把资金用在刀刃上，为全面提升本校的办学水平和办学层次，打造一流的品牌学校。

二、认真抓好常规工作

（一）财务工作：

1、根据中心校行政办年初财务工作计划要求，准确做好学校年度预算和收支计划，并严格执行。全面做好年终的决算工作，为学校教育决策提供可靠的数据，确保学校教育教学正常发展。

2、加强过程管理，及时统计教育经费使用情况，做到财务底码清楚，信息准确，每月向校长汇报，为领导合理使用资金提供依据。年底向职工汇报资金使用情况，加强财务监督。

3、支持财会人员的继续培训工作，提高财会人员业务水平，做好财务年审。

4.要求出纳人员严格执行财务制度，遵守岗位职责，按时上报各种资料。

5、认真搞好学校经费收支预算工作，每年12月25日前将全年经费收支情况如实填写上报行政办。

6、加强财产管理，新购物及时上帐，做到帐帐相符，帐实相符，年终认真完成清产核资工作。

（二）确实抓好修缮工作，保证教育教学顺利进行。

每学期初对已损坏的桌凳进行修复或报损，清查学校的固定财产并且进行统计。

三、抓住重点力求创新

1、抓好队伍建设，提高业务素质，为各项工作的开展提供可靠保障，积极参加保管员的培训。

2、结合新的办学标准，提高学校管理水平。

3、定期主动召开教职工会议，虚心听取建议，提高学校的服务意识和服务质量。

四、财务工作安排

1、严格财务制度，加大经费使用透明度，合理使用经费，1000元以上的开支，须以职代会讨论通过，领导班子研究决定，方可开支，自觉接受教师和职代会的监督。出纳要按月进行帐目公布，建立财务公开制度。

2、帐目要做到日清月结，记帐清楚，帐目相符，严禁挪用学校经费。对确有困难需要借款的教师，只能借用当月的工资，且当月借用，下月归还。

3、配合学校搞好学生的教育工作，完成各项临时性和计划外工作。

五、具体措施

1、财务工作要做到全心全意为教育教学工作服务，为全体师生服务，做到急教育工作之急，需教育工作之需。在服务中要不断提高服务质量和服务水平，使财务工作真正服务于教育，服务于师生。

2、认真学习并自觉执行地区、县教育收费文件和法规，深入领会中心校行政办的各种财务制度精神实质，努力促进校内财务工作规范化、制度化，做到依法理财。

3、严格落实县物价局、财政局和教育局的要求规范收费，开出统一票据，决不搭车收费、违规收费。

4、有计划性、统筹性地使用资金。严格执行支出预算制度。校内各项必须支出实行先预算、再审批、后办理制度，坚决杜绝资金支出的随意性和盲目性，减少一切不必要的开支。

5、严格实行财务审批一支笔制度。对欲报销的发票必须有经办人、证明人和审核人的签字，然后方可连同预算单一并报销入帐。

6、建立规范的固定资产台帐，加强对校内各种教育教学设施的管理。对校内资产进行逐一清理登记，并建立资产管理明细帐。实行物资使用、保管责任制，谁使用谁负责，无故损坏或遗失者，由责任人承担相应的责任。

7、经常总结，不断提高。自觉主动接受全校职工和学生家长、社会的监督，认真听取他们的宝贵意见，不断改进工作，提升服务质量。

感谢您的阅读，祝您生活愉快。
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20xx年度，学校财务人员团结努力，实行“量入为出、保证重点、兼顾一般”的原则，使其工作取得了一定的成绩。现总结如下：

一、加强领导，完善制度，保障财务工作有序运转。学校确实加强对财务工作的领导，成立了财务工作领导小组，由校长任组长，后勤副校长任副组长。财务工作坚持做到“一日一清，一月一结”，实时监控资本流动情况，做到心中有账本，心中有估算。财务工作账实切合，账账切合。学年初，学校即时召开行政会议，专题研究和议论学校财务工作。持续坚持实行“一支笔”审批制度，特别是对货物采买实行严格规范的管理制度，有效地从源头和制度上筑起了一道防备资本不良流动的堤坝。

二、加强管理，着重挖潜，提高有限资本使用效益。为确实提高有限资本的使用效益，学校从内部做起，注重内部挖潜，降低内耗。学校落实责任，规范管理，对学校办公用品，水暖器材、维修材料实行统一采买，进入学校校产保留室专账，防备了铺张浪费，防备了重复投入，防备闲置呆账。

三、突出重点，加大投入，促进各项工作正常开展。

提高资本使用效率，就是要将有限资本用得合理，用得实在，用在该用之处。今年度，学校坚持保证重点的原则，着力保障教师工资和待遇实时足额到位及教育教学一线的需要。学校经过确实加强管理，保证了教师课时工资和应有待遇的落实，保证了学校大局的稳定，充分调动了全校教职工的积极性和主动性。与此同时，离退休教师的医药费和政策性福利同样也已做到准时到位。教育教学工作是学校的中心工作。学校财务应该也应该服务于这一中心工作。学校确实加大了对教育教学工作的投入。如为提高干部队伍素质和促进教师业务水平的提高，学校积极支持领导、教师出门进修或培训。

四、着眼长久，内抓外引，积极做好消赤减债工作。在收入不断减少的情况下，学校着眼长久，内抓外引，

积极做好了消赤减债工作。学校行政集体研究，拟订了消赤

减债估算目标，并采取过硬举措，保证估算目标的按期完成。

五、即将过去的一年，只管学校财务工作在困难的情况下取得了不错的成绩。

促进了学校的改革、稳定和发展，但是问题也不容回避和忽略：

学校仍处在负债运行状态，资本周转困难。2.学校硬件、软件建设上台阶，所需费用缺口较大。

六、面对新的一年，学校财务工作任务重、压力大。

为此，需要从以下几个方面下手，确实加强财务工作，保证学校正常运行。

1、持续坚持“量入为出、保证重点、兼顾一般”的原则，确实提高资本使用效益。

2、持续加强财务管理，着重内部挖潜降耗，经过完善制度、严格把关等举措和方法，做好增收节支工作。

3、持续全力做好消赤减债，保证局下达的任务目标如期完成。
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随着经济旳进展，财务治理也越来越重要。对加强财务治理、推动规范治理和加强财务知识学习教育，有着专门重要旳作用。为了做到财务工作长打算，短安排，使财务工作在规范化、制度化旳良好环境中更好地发挥作用。

【一】组织财务人员参加上级组织旳各种培训。

组织财务人员参加财务人员培训，提高认识，不断加强自身旳业务水平。了解新准那么体系框架，掌握和领会新准那么内容，要点、和精髓。全面按新准那么旳规范要求，进行帐务处理和财务相关报表、表格旳编制。

【二】进一步做好预算工作探究基层学校预算治理规律

按照上级财政部门旳要求，总结大口径预算工作旳规律，做好学校部门预算旳编制和落实工作。编制好年度预算，并力求切合实际。

【三】加强规范资金治理。

1、依照新旳制度与准那么结合实际情况，进行业务核算，做好财务工作。

2、做好本职工作旳同时，处理好同其他部门旳协调关系	.

3、做好正常出纳核算工作。按照财务制度，办理现金旳收付和银行结算业务，努力开源结

流，使有限旳经费发挥真正旳作用，为学校提供财力上旳保证。加强各种费用开支旳核算。

及时进行记帐。

4、财务人员必须按岗位责任制坚持原那么，秉公办事，做出表率。

5、完成领导临时交办旳其他工作。

【四】财务治理力求科学化，核算规范化，费用操纵全理化，强化监督度，细化工作，切实表达财务治理旳作用。各教室、仪器室、处室要严格治理人员，转换要有手续，损坏丢失要照价赔偿。管好固定资产帐。

【五】接着做好收费工作

学校收费工作是高压线，上级部门三令五申，故今年学校仍要加大这方面旳治理力度，不收学生旳任何费用。

1、按照上级要求停收住宿学生住宿费。尽管物价局同意收取，但为了农民利益，立停。

2、教育班主任、教师不得以任何理由收取学生旳任何费用。

3、教育学生使用正版读物。

4、新华书店(基础训练)或保险公司(学生保险)上门服务，同意学校提供便利条件，但领导、教师严禁介入。

六、抽取部分资金对学校破旧、损坏之处进行修缮。

七、按照上级要求交足电教费	(每生12元)，极力争取上级对我校旳各项支持。

总旳来说，在2017年里，学校将借改革契机，接着加大财务治理力度，不断提高财务人员业务操作能力，充分发挥财务旳职能作用，制造性旳完成各项打算内容。
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一、组织财务人员参加上级组织的各种培训，组织财务人员参加财务人员培训，提高认识，不断加强自身的业务水平。了解新准则体系框架，掌握和领会新准则内容，要点、和精髓。全面按新准则的规范要求，熟练地运用新准则等，进行帐务处理和财务相关报表、表格的编制。

二、进一步做好预算工作探索基层学校预算管理规律

按照上级财政部门的要求，总结大口径预算工作的规律，提高预算工作的预见性、***性和科学性，做好学校部门预算的编制和落实工作。编制好年度预算，并力求切合实际。

三、加强规范资金管理。

1、根据新的制度与准则结合实际情况，进行业务核算，做好财务工作。
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