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街道物业管理工作计划（通用3篇）

篇1：街道物业管理工作计划

         一、增强学习宣传

         进一步增强《xx省物业管理条例》、《xx市物业管理条例》的学习，利用上

司部门组织的培训和学习时机，娴熟掌握条例的各项规定及各样会议程序，利用拟订方案、换届

选举、成立业主委员会、文化教育等活动，加大宣传力度，使物业服务公司、业主委员会熟知条

例内容，增强依法做事意识，增强广大业主参加管理和监察职能，把条例贯串到物业管理活动的

各个环节。

         二、健全物业管理网络 .

         进一步健全物业管理网络，形成由区房管局做事处社区业主委员会物业服务

公司业主一体的物业管理网络，便于随时掌握各个环节状况，为协调、办理物业纠葛及办理物业

事项供给实时靠谱的信息。成立健全各小区物业基本组成明细。

         三、做好各项管理活动

         （一）依据《四川省物业管理条例》，踊跃指导业主委员会做好协调办理各

种物业纠葛，实时化解矛盾保护业主利益。

         （二）辅助做事处组织召开天合凯旋城、 21世纪花园

1期成立首届业主大会。并做好资料累积工作。

         （三）指导业主委员会做好选（续）聘物业、换届选举，做好各种存案资料

的初审工作

         （四）进一步完美物业管理公司、业主委员会各种资料、档案以及各种物业

活动登记统计工作。

         （五）按计划达成房子专项维修资本紧迫使用方案

篇2：街道物业管理工作计划

         20xx年，全区物业管理以“创城和环境综合整治”为主线，以提高行业管理

水平和解决物业小区热点难点问题为落脚点，全面提升行业管理水平及物业服务水平，工作计划

如下：

         一、健全管理网络理顺管理体制

         一是建立健全“区物业办-街道物业管理部门-社区居委会-业委会-物业公司”
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物业管理网络，各街道要成立物业管理牵头部门，组织指导本辖区业主大会成立和业主委员会换

届工作，指导、协调社区物业管理工作。年内具备成立和换届条件的业主委员会要依法组织选举

、换届工作，组织开展1-2次业委会专题培训交流活动，依法选聘物业企业，确保物业管理网络不

缺位；

         二是按照“条块结合、重心下移、属地管理”的原则，逐步推行物业管理定

期联席会议制度，切实调动和发挥街道办事处、社区管理的组织协调作用，研究处理物业管理中

的矛盾和焦点问题，形成职责明确、部门联动、体制顺畅的管理机制；

         三是健全“纵横交织”的物业监管网络，按照属地化管理原则，将物业管理

纳入对街道考核，建立由区物业办、街道办事处、社区居委会、业主委员会组成的物业管理纵向

监管网络，指导业委会依法领导监督物业管理工作，建立横向监管网络。

         二、 加强行业监管力度提升行业服务水平

         一是积极开展“达标创优”活动。对全区住宅小区实施分类管理，将住宅小

区划分为“示范类、达标类、整改类”三类服务层次，并对各类小区采取挂牌公示，在物业服务

大厅设置“笑脸、哭脸”公示牌，对“示范类”和“达标类”小区要加强督促指导，确保此类小

区的服务标准不降低，保持较高的业主满意度，对整改类小区要组织企业进行专项的学习、整改

，限定期限提高档次等级；

         二是以“示范项目”为平台，抓点、带面适时组织一至二次物业管理分类现

场会，年内要在区内树立4个示范点，组织全区物业项目经理及从业人员开展岗位轮训活动，带动

和提高从业人员专业技能和职业素养，提升行业整体服务水平；

         三是规范物业服务项目招投标程序，推行物业项目公开招投标制度，促使物

业企业以优取胜，培养区内品牌企业，年内力争使两家企业提升资质等级，树立品牌优势；

         四是加强对物业公司资质动态监管，严格市场准入与退出机制，对服务水平

低、以及服务不到位投诉多，不符合经营服务条件的物业公司采取取消招投标资格、降低或撤销

资质等级、责令退出市场的处罚措施；

         五是结合“达标创优”活动建立物业企业考核制度，开展物业企业质量满意

度调查活动，每半年向小区业主开展一次问卷调查，对调查情况进行通报并记入对物业企业考核

成绩，抓好对物业企业的督促整改，提高群众满意度，降低物业投诉率。

         三、 抓好旧小区改造整合改善居民生活环境

         一是继续对旧小区实施综合改造。会同城阳街道办事处对华城路旧小区及部

分零星楼座制定合理的改造整治方案，完善配套旧小区设施，协调供电部门实施用电“一户一表

”改造，做到改造一个、完善一个，为居民创造良好的生活环境；
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         二是对已完成改造任务的海棠苑小区、华城路二小区、三小区安泰居北区等

四个旧小区研究制定合理的整合方案，采取划片管理，实现一个区域成立一个业主委员会，选聘

一家物业企业实施统一、规范管理；

         三是积极会同街道办事处组织指导旧小区物业管理工作，针对旧小区收费标

准低的现实状况，研究出台相应政策，制定合理的管理方案，解决阻碍我区物业行业发展的瓶颈

问题，切实提升小区综合环境及管理水平，为创建全国文明城市做好保障。

         四、 建立部门联动监管机制保证新建项目配套完善

         一是做好规划建设的提前介入，及时了解新建项目规划设计的各项配套细节

，对项目的规划建设标准、公共设施配套、产权归属、验收移交等各类问题做到全程跟踪，及时

发现问题，及时提出改进建议；

         二是建立在项目规划、施工、移交过程中与规划、开发、房产、建管、城管

执法等部门的联动机制，定期召开联系会议研究解决设计不合理、施工中扰民、配套不落实等实

际问题；

         三是严把物业审批及承接验收关，按标准预留物业管理用房，严格执行房屋

预售前物业审批流程，建设项目竣工验收合格后监督建设单位按照国家有关规定和物业买卖合同

的约定，移交权属明确、资料完整、质量合格、功能完备、配套齐全的物业；

         四是严把新建项目物业公司入驻关，抓好物业公司入驻前的人员设置、培训

管理、服务形象、物品计划及办公场所准备等各环节，做到高起点管理，高水平服务，为后期实

施物业管理打下坚实基础。

         五、 及时高效处置物业投诉建立投诉回访跟踪机制

         一是建立健全物业投诉处置执行网络，物业办做好协调督办工作，督促物业

公司抓好整改落实，各物业公司、物业项目明确一名联络人，确保联络及时，处置问题高效；

         二是建立物业投诉处置工作流程，明确投诉处理时限和处罚措施，将物业投

诉处置情况纳入到对街道和物业公司的考核内容；

         三是建立物业投诉定期通报、分析、预警机制，高度关注网络、新闻媒体等

各类舆情信息，有针对性的做好回复、宣传、解释、沟通工作，对物业公司做好预防性督促检查

，及时督促整改；

         四是结合行业培训，就常见投诉问题做好政策依据梳理、规范回访要求、避

免矛盾扩大；

         五是建立投诉回访跟踪机制，保证投诉问题处置及时、回访到位，适时跟踪
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督办回访，避免造成重复投诉，降低物业投诉率。

篇3：街道物业管理工作计划

         一、全面实施规范化管理

         在原有基础上修定各部门工作手册，规范工作流程，按工作制度严格执行，

加大制度的执行力度，让管理工作有据可依。并规范管理，健全各式档案，将以规范表格记录为

工作重点，做到全面、详实有据可查。

         二、执行绩效考核工作，提高服务工作质量

         以绩效考核指标为标准，实行目标管理责任制，明确各级工作职责，责任到

人，通过检查、考核，真正做到奖勤罚懒，提高员工的工作热忱，促进工作有效完成。

         三、强化培训考核制度

         依据公司培训方针，制定培训方案，提高服务意识、业务水平。有针对性的

开展岗位素养训练，促进员工爱岗敬业，服务意识等综合素养的提高。对员工从服务意识、礼仪

礼貌、业务学问、应对力气、沟通力气、自律性等方面反复加强培训，并在实际工作中检查落实

，提高管理服务水平和服务质量，提高员工队伍的综合素养，为公司进展储备人力资源。

         四、结合小区实际建立严整的安防体系

         从制度规范入手，责任到人，并规范监督执行，结合绩效考核加强队伍建设

，加大对小区住户安防学问的宣布传达力度，打开联防共治的局面。

         五、完善日常管理，开展便民工作，提高住户满意度

         以制度规范日常工作管理，完善小区楼宇、消防、公共设施设备的维保，让

住户满意，大力开展家政清洁、花园养护、水电修理等有偿服务，在给业主供应优质服务。

         六、依据公司年度统筹方案，开展社区文化活动，创建和谐社区。

         依据年度工作方案，近阶段的工作重点是:

         1、依据营运中心下发的《设备/设施规范管理制度》、《电梯平安管理程序

》、《工作方案管理制度》等制度规范，严格执行，逐项整改完善，按实施日期落实到位。

         2、依据《绩效考核制度》中日常工作考核标准组织各部门员工培训学习，明

确岗位工作要求。

         3、拟定车辆临停收费可行性方案。
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         4、协作运营中心"温馨社区生活剪影"等社区文化活动的开展，组织相关部门

做好预备工作。

         5、按部门方案完成当月培训工作。

         XX年xx区将以务实的工作态度，以公司的整体工作方针为方向，保质保量完

成各项工作任务及考核指标，在服务质量提升年中创出佳绩。
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