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物业助理转正申请书（精选3篇）

篇1：物业助理转正申请书

         尊敬的领导：

         我于__年6月__日进入管理处，至今1个月试用期已满，根据管理处的规章制

度，现申请转为公司正式员工。通过一个月的实习，对于物业管理我有了自己的一些心得：

         1、物业管理的工作都很琐碎，作为一名物业管理员需要以很大的耐心来对待

每天的工作。

         2、物业管理无小事：因为对于业主来说，他们反映给物业的每件事情都希望

能够得到最快速和圆满的解决;业主反映的一些事情在初期看着可能是很小，但是如果不及时处理

，很有可能酿成大患，进而尾大不掉。

         比如当前正值三改一拆的关键时期，拆除违章建筑如火如荼的展开，结合到

工作当中，我发现春天小区的违章阳光房也很普遍，因为前期管理的不到位，现在对违章阳光房

已经很难处理。城—管局城西中队对于春天小区的违建处理一直没有实质性的进展;对于业主的投

诉，物业的协调工作也非常的艰难，这些都说明物业在开始阶段的管理就应该从快、从严、从紧

。

         3、安全是物业管理工作的重点，管理员每天的工作内容有很大一部分是围绕

着安全展开，要时常紧绷安全这根神经，做到防患于未然。

         游泳池开放前，管理处和从业方开了碰头会，认真学习应急预案和各项规章

制度，还专门制作了宣传栏，把安全放在第一位。

         另外，近期台风施虐，管理处赵主任要求我们做好防范台风的各项准备工作

，防止花盆衣物从高空坠落。这些都让我知道了预防在物业工作中的重要性。

         虽然深感工作中还存在很大的不足，专业知识还需要快速的弥补，但是我认

为物业管理这份工作对我来说非常的适合，大地物业是一个良好的*台，今后会更加努力的学习，

使自己各方面得到快速的提高。

         在此我提出转正申请，希望自己能成为公司的正式员工，恳请领导予以批准

。

         此致

         敬礼!
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         申请人：__
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         2023年__月__日

篇2：物业助理转正申请书

         尊敬的___：

         你好。

         首先，感谢您给我机会到xx物业管理有限公司xx分公司从事办XXX工作。

         刚来公司，因为之前对物业这个行业接触比较少，并且感觉到之前在这个位

置上的同事做得非常的优秀。我就感觉到了一种无形压力，有点怀疑自己是不是能做到很优秀。

有点不自信，总是怕自己做不好，做的不对。因为有很多的东西和公司一些事务都不是很熟悉。

因此我知道刚开始的一段时间我的工作做得很不好。

         但是，我比较幸运的是有同事的帮助和朋友的鼓励，让我一步一步的进步和

适应这份工作到现在的热爱这份工作。在特地感谢办公室___和同事对我的入职指引和帮助，感谢

他们对我工作中出现的失误的提醒和指正。

         工作中让我感悟到要时刻把握自己的岗位职责，深刻认识该职位处于承上启

下，对内对外“关节点”的重要作用。必须很好地承担秘书，参谋、协调、服务和联络等具体工

作。时刻提醒自己必须有高度的事业心，遵守公司的纪律，提高工作效率。

         工作这段时间让我深深的感觉到了，自己的工作实践的不足和不能很好做到_

__交待下来的工作任务。以及现在的.工作思路，还没有很好的条理性。但是，我相信我在以后的

工作当中，可以做更好。

         因此，我制订了一个。首先，培养努力的工作的态度，每天要多一些有关的

资料，做好___的好助手。从工作中寻找乐趣，让自己更热爱这份工作，为公司做好文字处理工作

。掌握记录的基本方法，为业务方面提供第一手资讯。培养自己善于交流的习惯，为公司做好对

外的窗口。诚心诚意地待人交际，节约公司的经费开支提高工作效率。

         但是我还是希望___能够时刻指点我的工作和工作中的不足，让我及时的改进

和提高工作能力。愿意接受______考验。而且我建议公司所有的成员，能相互信任，相互扶助，

相互交流和。

         我于20XX年10月23日根据岗位需要成为公司的试用员工，目前担任办公室文

字助理一职，负责公司以及办公室的文字处理工作。在试用期届满之际，基于以下几条原因，根

据公司的规章，现申请转为公司正式员工：

         1、因现任工作与以前工作性质相同，所以能较快熟悉胜任本职工作，希望早

日得到公司认同，以便更积极深入开展工作。
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         2、目前本人各方面能力尚需提升之处还很多，为发展自身能力，也为了更好

提高工作能力，需制定个人发展的近期及长远目标，而在工作位置不安定的前提下，此事无从着

手。

         3、生活各方面开支较高，而目前刚入公司，薪酬转正前有折扣，支撑困难，

希望早日达到收支平衡，解决后顾之忧，全力投入工作。

         特提请考虑，望支持为谢!

         此致

         敬礼!

         申请人：

         20XX年XX月XX日

篇3：物业助理转正申请书

         物业公司的各级领导：

         您们好！我从xx年xx月xx日至今，在贵公司所辖物业管理处，从事保安工作

。在此期间，我在所在岗位兢兢业业，任劳任怨，勤勤恳恳，作好本职工作。

         在2个月时间中，通过对白班和夜班的分别体验，我深刻的熟悉到物业服务过

程中，服务本身是无形的，护卫工作作为业主最能切身感受到服务质量的工作之一，其责任重大

，主要职责有防火、防盗、防毒、防事故；掌握物品外流；掌握外来可疑人员等，使业主生活在

安定的环境中，从而使物业达到保值增值的目的。因此，我经过深思熟虑后，特申请成为物业公

司的一名正式员工。

         在物业管理处管理处工作的这段时间，我很期望能在贵公司得到物业管理员/

事务员这样的工作，能有机会熬炼一下自己。以更好的熟识物业服务工作，更好的为业主服务，

为公司制造财宝。

         诚心祝福物业公司事业发达，蒸蒸日上，早日步入一流物业服务企业的行列

。

         此致

         敬礼！

         X年XX月XX日

                               4 / 5



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               5 / 5

http://www.tcpdf.org

