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篇1：关于员工宿舍调整通知

各住宿人员：

根据员工现有的住宿情况，现发现有很多宿舍存在没人住和1个人住一间宿舍的情况，为了减少公司的住宿资源的浪费，公司将对西幢员工宿舍4楼从下个月初开始进行停止使用，届时将转交给房东，现时所有4楼住宿员工要重新进行宿舍搬迁调整，对于宿舍调整的相关事宜现通知各位如下：

1、	西幢员工宿舍	4楼住宿员工将于	7月31下午完成宿舍往	3楼搬迁工作。

2、	原有3楼的住宿人员也作一部份调整。

3、	如在宿舍调整过程有问题的可以找行政人事部进行安排处理。

4、	对于宿舍的调整希望所有住宿人员相互配合。

5、	如在7月31日下午还没完成宿舍搬迁的员工，那么公司将视其个人租凭该宿舍，到时公司将每月代扣除相应的房租费。

6、	所有人员调整完宿舍后，4楼的住宿人员要将锁钥交到行政部，调整到3楼没人住的宿舍，锁钥请到行政人事部拿。

7、	附员工宿舍调整安排表，请相关宿舍调整人员对号入座，按照规定的时间调整到规定的宿舍，谢谢大家。

如对大家造成不便，敬请原谅！

行政人事部

2017年7月26日

篇2：关于员工宿舍调整通知

各住宿人员：

为进一步优化员工住宿环境，降低宿舍能耗，提升公司宿舍管理水平，让员工在工作之余有个良好的休息环境，初拟定对四楼、五楼员工宿舍进行重新整合和优化。此次宿舍调整是根据“集中性”原则对不同部门、不同班次的员工宿舍进行整合，尽量使员工宿舍人数达到	4-5人一间，以使宿舍空间和能源得到合理利用和优化使用。具体调整方案如下：略

行政人事部

XX年X月XX日

篇3：关于员工宿舍调整通知

各部门：

因公司新员工不断增加，员工宿舍用房较为紧张，经公司研究决定，宿舍房间按规定安排,对未住满4人的宿舍住满4人，为进一步优化员工住宿、降低宿舍能耗，暂时对当地车间文员和职能中心职员进行调整，并对目前所住宿舍进行收回，待公司宿舍宽裕后再重新安排。

如有不便，请大家谅解！

特此通知

广东********	科技有限公司

二〇一五年六月八日
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