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公司五一节放假通知范文（通用5篇）

篇1：公司五一节放假通知范文

         通知

         各部（室）、子（分）公司：

         经公司党委班子研究决定，现将“五一”劳动节放假安排通知如下：

         一、放假安排

         4月29日（周六）至5月3日（周三）放假调休，共5天。4月23日（星期日）、

5月6日（星期六）正常上班。各施工生产部门可根据实际工作需要，参照执行。

         二、假日期间的注意事项

         1、严格执行公司值班制度。值班人员不得擅离职守、打牌饮酒，遇有突发事

件，及时报告并妥善处置。

         2、放假离岗前，空调、电脑、打印机等用电设备须切断电源，门窗关闭，水

龙头关闭，认真做好防火、防盗等安全保卫工作。

         3、节日出外远行，要严格按照公司《管理规定》相关要求执行，并做好个人

防护。

         4、必须保证通讯24小时畅通，随时待命，应对突发事件。

         5.严格执行正风肃纪、廉洁自律等相关规定，自觉遵纪守法，维护公司形象

。

         特此通知！

         有限公司

         4月21日

篇2：公司五一节放假通知范文

         公司2013年五一节放假通知范文

         公司各部门、各位员工：

         根据《国务院办公厅公布20XX年放假安排》，结合公司的实际情况，现将五
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一期间放假安排通知如下：

         一、4月29日-5月1日共放假三天，其中4月27、28日（周六、日）照常上班，

调至4月29、30日（周一、二）休息。

         二、生产部根据生产计划在以上假期内自行安排。注意事项：

         1、请各部门负责人提前组织好放假前安全检查，并做好防火、防盗排查；

         2、做好个人清洁工作，将桌子等办公设备清理干净。关闭个人电脑及其它使

用设备的电源，靠窗的同事请关好窗户；

         3、放假期间，请保持手机通讯畅通；

         4、放假期间需要外出的员工请注意安全防护，避免意外事故发生；预祝全体

员工节日愉快！特此通知！

         深圳市zz科技有限公司

         2013-4-26

篇3：公司五一节放假通知范文

         精品整理

         公司年五一节放假以加强安全管理通知

         公司关于2014年“五一节”放假以及加强安全管理的通知

         各部门：

         根据国务院办公厅通知，现将2014年劳动节放假调休日期作出安排，并就节

日期间加强安全管理提出要求如下：

         1、4月30日至5月2日放假，共3天。其中，5月1日（星期日）为法定节假日，

5月1日（星期日）公休日调整至5月2日（星期一），5月3日（星期二）正常上班。

         2、各部门要根据自身实际，在节前对员工进行一次安全教育、进行一次安全

自查，并在5月3日报人力资源行政部。

         3、公司本部在4月27日（星期三）下午1点，由人力资源行政部组织对员工进

行一次安全教育，结合已经颁布实施的外出登记制度以及考勤暂行规定的执行情况进行一次讲评

。
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         4、各部门应在4月29日下班前组织一次清洁卫生大扫除，创造一个清爽、干

净的工作环境。个人办公用品、资料按照使用频率、分类的原则进行定位、定品管理。

         5、车队全体驾驶员要严格按照公司经理室在2014年4月20日下发的《通知》

规定执行。车队调度员、安全管理员要加强对驾驶员的管理，督促驾驶员早出车做好例保、晚进

场做好检查，调度员须对GPS行车动态作好准确记录，发现问题及时通过电话进行纠正或事后处

理、报告。

         5月份驾驶员教育内容由人力资源行部拟定、经理室批准之后在近日下发，车

队调度员负责落实驾驶员的签名。

         6、各部门负责人要有高度的政治意识和责任感，密切关注本市集装箱道路运

输中引发的事端，做到不参与、不在驾驶员中说不负责任的话。始终保持手机开机状态，发生紧

急情况，迅速向经理室报告。有关人员接到经理室指令后，应在最快时间赶到指定位置。

         二Ｏ一四年四月二十五日

篇4：公司五一节放假通知范文

         关于加强五一节放假工作的通知

         关于加强五一节放假期间值班工作的通知

         局队各处室、支队、中心：

         根据市政府办公厅《关于加强五一节放假期间值班工作的通知》规定，XX年

4月30日—5月2日（星期六至星期一）放假调休，共3天。为做好五一节放假期间的值班工作，现

通知如下：

         局队各处室、支队、中心要切实加强节日期间的值班、安全、保卫工作，认

真落实值班工作各项制度，严格岗位责任制。局队各处室、支队、中心主要负责人手机要24小时

开机，确保联络畅通。要认真落实24小时值班制度和领导带班制度，要进一步强化信息报送制度

，确保信息报送及时、准确。值班人员尽职尽责，严禁擅离职守。严格按照“日报告”和“零报

告”制度，除重要情况及时报告外，要与每日下午16时前，将本日的综合情况书面传报市政府总

值班室。

         根据局队领导安排，定于4月29日（星期五）下午15时进行安全卫生检查，请

局队各处（室）、支队、中心提前做好安排，搞好本处室卫生清扫，并在五一节放假前关好门窗

、切断电源等，确保节日安全。

         局队办公室
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         二○一一年四月二十七日
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篇5：公司五一节放假通知范文

         2015年五一节放假通知

         各单位、各部门:

         根据《国务院办公厅关于2015年部分节假日安排的通知》，现将我校2015年

五一节放假安排通知如下：

         一、放假时间:

         5月1日（星期五）与周末5月2日、3日（星期日）连休，教学安排由教务处另

行通知。

         二、要求:

         1.教务处、研究生处和继续教育学院要做好调课安排，确保正常教学秩序。

         2.后勤保障处要做好节假日的通勤车、水、电、餐饮供应和服务等后勤保障

工作，校医院要安排好假期值班工作，确保师生就医方便。

         3.保卫处要坚持24小时值班，加强校园安全巡逻和门卫制度，做好校园的安

全保卫工作。

         4.学生处、研究生处和各院（系、部）要在学生中开展安全宣传和教育活动

，教育学生注意外出安全和参加各种娱乐活动的安全，在校学生要自觉遵守学校规章制度，严禁

违章使用电器，杜绝安全隐患。

         5.党委宣传部、网络中心要加强对校园网络的监控、维护，确保校园网的安

全、畅通。

         6.各单位要切实安排好放假期间的值班工作，严格值班制度，落实值班责任

。值班人员要保持通讯畅通，做好值班记录，要随时掌握安全动态，妥善处理各种突发事件和异

常情况，并按规定及时上报。

         请各部门于4月29日（星期三）下班前将加盖部门公章的值班表纸质版报送院

长办公室综合科，电子版发至yb38185000@126.com。同时，请各单位将值班安排公布在本单位网

站主页上，以供师生查阅。

         附：值班表格式

         单位名称：
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         日期 值班地点 值班人 值班电话 手机号
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         院长办公室

         2015年4月24日
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